Acuerdo SAF XX/2021 por el que se emiten los Lineamientos para establecer los
términos, etapas y pautas de los procedimientos de adjudicacion en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios

Olga Rosas Moya, secretaria de Administracion y Finanzas, con fundamento en los
articulos 27, fracciones I, lll 'y XVII, y 31, fracciones Il y VII, del Codigo de la
Administracion Publica de Yucatan; 11, apartado A, fracciones IX y XVI, apartado B,
fracciones | y Xl, y 59, fraccién lll, del Reglamento del Cédigo de la Administracion
Plblica de Yucatan; 5 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios Relacionados con Bienes Muebles; y 5 y 6 del Reglamento de la Ley sobre el
uso de medios electrénicos y firma electrénica del Estado de Yucatan,

Considerando:

Que la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicano
primero, dispone que los recursos econémicos de que

Que la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Bienes Muebles, en su articulo 5, faculta a

e Yucatan en su articulo 31,
la Secretaria de Administracion y
icas, normas, criterios, sistemas de
de adquisiciones, arrendamientos y
se las dependencias y entidades de la

nenor precio posible por lo que las compras deben
ndo el beneficio de la poblacion y considerando el
es siempre son escasos. Sin embargo, dado el monto
blicas, pueden interferir diversos intereses y presiones que
blico, lo que hace especialmente vulnerable el proceso de

. anterior, diversos organismos, como el Instituto Mexicano para la
CompetitiVig (IMCO) y la Organizacion para la Cooperacion y el Desarrollo
Econdémica (OCDE) han detectado areas de oportunidad importantes en la normativa
gue regula I08 procedimientos de adjudicacioén, de los que han surgido recomendaciones
para optimizarlos y hacer mas eficiente el ejercicio de los recursos publicos.

Que es necesario disponer de un mecanismo integral, transparente, de amplia difusién y
de rendicion de cuentas a la sociedad que contribuya a garantizar que en los
procedimientos de adjudicacion en materia de adquisiciones, arrendamientos y prestacion
de servicios a cargo de las dependencias y entidades de la Administracion Publica estatal,
se obtengan las mejores condiciones para el estado en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demds circunstancias pertinentes, asi como a propiciar que
se lleven a cabo bajo los principios de eficiencia, eficacia, economia, imparcialidad,
transparencia y honradez, entre otros, que deben prevalecer en el sector publico,

1deds



considerando las puntuales recomendaciones emitidas por los dérganos, tanto
internacionales como nacionales, expertos en la materia, por lo que he tenido a bien
expedir el presente:

Acuerdo SAF XX/2021 por el que se emiten los Lineamientos para establecer los
términos, etapas y pautas de los procedimientos de adjudicacion en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios

Articulo Unico. Se expiden los Lineamientos para establecer los términos, etapas y
pautas de los procedimientos de adjudicacibn en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios.

Lineamientos para establecer los términos, etapas y pautas de lo edimientos de
adjudicacion en materia de adquisiciones, arrendamientos y servigios

Titulo primero
Disposiciones generale

Capitulo Unic

Articulo 1. Objeto y ambito de aplicacion

Estos lineamientos son de observancia ge
entidades de la Administracion Publi
directrices, términos, limites y caracteris
los procedimientos de adjudicacién de rrendamientos de bienes y la
estatal, con el propédsito de obtener

las mejores condiciones en cuantoge i ' oportunidad.

No se sujetaran a estos lin
y servicios en los que segeje
de la materia determi que
una norma especifiéa, i |

régimen de asimi

ormativa federal; los que estén regulados en
cion de servicios personales subordinados, bajo el

Gobiernog :
arrendamieénto de algun bien.

lll. Comité: el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles de las dependencias y Entidades de la Administracién
Pulblica del estado de Yucatan.

IV. Contraloria; Secretaria de la Contraloria General.

V. Contratante: la dependencia o entidad que finca el contrato derivado de un
procedimiento de adjudicacion.

VI. Contrato abierto: la modalidad de adjudicacion en el que se establece una cantidad
minima y maxima de la unidad de medida de los bienes por adquirir o arrendar, o
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servicios por recibir, o bien, el presupuesto minimo y maximo que podra ejercerse. En
esta modalidad, la contratante se compromete a requerir el minimo y, en caso de ser
necesario, el proveedor se compromete a suministrar el maximo.

VII. Convocante: la unidad administrativa de las dependencias o las entidades, que emite
la convocatoria a una licitacion o el oficio de invitacion para un procedimiento de invitacion
a cuando menos tres personas, ya sea por medios fisicos o por medios electrénicos, y
lleva a cabo el procedimiento de adjudicacion correspondiente.

VIII. Decreto: el decreto por el que se emite el Presupuesto de egresos del Gobierno del
Estado de Yucatan para el ejercicio fiscal correspondiente.

IX. Ley: la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Se lacionados
con Bienes Muebles.

X. Pedido: el documento emitido por la dependencia o entida

enviarse por medios electrénicos al proveedor adjudi . 3 ompra, orden

XIV. Postor: la persona fisica o
a una invitacion a cuando meg

XV. Procedimiento de
cuando menos tres p

electrénica a
bases, a

XIX. Secretatia: la Secretaria de Administracion y Finanzas.

XX. Sobre cerrado: cualquier medio que contenga la proposicion del postor, cuyo
contenido solo puede ser conocido en el acto presentacion de propuestas y apertura de
ofertas.

Articulo 3. Interpretacion

La secretaria y la contraloria, en el &mbito de sus respectivas competencias, son las
dependencias facultadas para interpretar, para efectos administrativos, estos lineamientos
y para emitir las disposiciones administrativas que se requieran para su adecuada
aplicacion.
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Articulo 4. Disposiciones supletorias

En lo no previsto en estos lineamientos y disposiciones que de ellos deriven, seran
aplicables, supletoriamente, la Ley de Actos y Procedimientos Administrativos del Estado
de Yucatan, la Ley del Presupuesto y Contabilidad Gubernamental del Estado de
Yucatan, el Codigo Civil del Estado de Yucatan y el Codigo de Procedimientos Civiles de
Yucatén, en su caso.

Titulo segundo
Etapas previas a los procedimientos de adjudicacion
Capitulo |
Planeacién y presupuestacion
Seccion primera

Planeacién

Articulo 5. Insumos para la planeacion

Para efectos de lo establecido en el titulo segund
arrendamientos de bienes, asi como de |
Pulblica estatal debera de sujetarse una pl

| de las adquisiciones y
e servicios, la Administracion

I. Los objetivos, prioridades y politicas e Desarrollo, de los programas
regionales, institucionales y especi

Il. Las previsiones contenidas
dependencias y entidades pg

anual que elaboren las propias
y los programas a que se refiere la
idades basicas de presupuestacion.

Las depend
Adquisiciones, ienes y Servicios a que se refiere el articulo 9 de la ley,
sesion ordinaria del afo, asi como a la direccion dentro del

primer trime és de los medios que esta determine.
Seccion segunda
Presupuestacién
Articulo 7. Rresupuesto

El gasto relativo a las adquisiciones, arrendamientos de bienes y servicios se sujetara a
las disposiciones especificas del decreto, la ley, la Ley del Presupuesto y Contabilidad
Gubernamental del Estado de Yucatan, el Reglamento de la Ley del Presupuesto y
Contabilidad Gubernamental del Estado de Yucatan y demas disposiciones aplicables.

Articulo 8. Contratos abiertos

Para efectos de lo previsto en el articulo 4 de la ley, en el caso de los contratos abiertos,
las dependencias y entidades deberdn de contar para la adjudicacion con la suficiencia
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presupuestal a que se refiere la Ley del Presupuesto y Contabilidad Gubernamental del
Estado de Yucatan para el monto minimo establecido en el contrato abierto.

En caso de que durante la ejecucion del contrato abierto la dependencia o entidad
requiera adquirir un monto mayor al minimo acordado, debera contar con una nueva
suficiencia presupuestal que acredite que cuenta con recursos para cubrir el monto
aumentado.

Articulo 9. Calendario de gasto

Las dependencias y las entidades, bajo su responsabilidad, adjudicaran bienes,
arrendamientos y servicios con cargo a su presupuesto autorizado, andose al saldo
disponible en su presupuesto.

En casos excepcionales, conforme al articulo 71 de la Ley del
Gubernamental del Estado de Yucatan, las dependencias y e
secretaria su autorizacion para convocar, adjudicar y f
presupuesto de ejercicios fiscales posteriores a aquel en

ran condicionados
a la existencia de los recursos presupuestarios r o realizacion de la
referida condicién suspensiva origine resp una para las partes. El area
solicitante debera determinar tanto el pre

su formalizacion.
Articulo 10. Compras

Con fundamento
disposiciones d
adquisicion o

otros®? equipos y herramienta, 3581 Servicios de Lavanderia, Limpieza,
anejo de Desechos y 3591 Servicios de Jardineria y Fumigacién, debera
stablecido en los estos lineamientos.

Higiene y
considerar lo

Para efectos de lo anterior, entre las adquisiciones, arrendamientos y servicios, quedan
comprendidos:

I. Las adquisiciones y los arrendamientos de bienes muebles.

Il. Las adquisiciones de bienes muebles que deban incorporarse, adherirse o destinarse a
un inmueble, que sean necesarios para la realizacibn de las obras publicas por
administracion directa, o los que suministren las dependencias y entidades de acuerdo
con lo pactado en los contratos de obras publicas.
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lll. Las adquisiciones de bienes muebles que incluyan la instalacién, montaje, colocacion y
pruebas de operacion por parte del proveedor, en inmuebles que se encuentren bajo la
responsabilidad de las dependencias y entidades, cuando no le sean proporcionados al
contratista o su precio sea superior al de su instalacion;

IV. La contratacion de los servicios relativos a bienes muebles que se encuentren
incorporados o adheridos a inmuebles, cuyo mantenimiento o restauracién no implique
modificacion alguna al propio inmueble, y sea prestado por persona cuya actividad
comercial corresponda al servicio requerido.

V. La reconstruccion y mantenimiento de bienes muebles;
transportacion de bienes muebles o personas y contratacion de seg
vigilancia.

maquila; seguros;

de limpieza y

VI. La prestacion de servicios de personas fisicas, excepto
personales subordinados o bajo el régimen de honorarios.

VIl. En general, los servicios de cualquier naturalez
obligacion de pago para las dependencias y enti
i . Correspondera a
, determinar si un

e

Articulo 12. Procedimientos de

Las dependencias y entid ‘ evaran a cabo las adquisiciones,
i icio$ i jones publicas, no obstante, cuando se

s para todos los participantes, en lo que se refiere a
ga, forma y tiempo de pago, penas convencionales,
icipos y garantias.

ra realizar alguna adecuacién a algun requisito o condicién de
la convocatoria bases oficio de invitacién 0 solicitud solamente

aumento o disminucion de los bienes o servicios requeridos.
Articulo 13. Aspectos a considerar

Durante los procedimientos de adjudicacion las &reas convocantes deberan verificar que
los postores cuenten con actividades fiscales registradas ante el Servicio de
Administracion Tributaria que mantengan relacion con los bienes, arrendamientos o
servicios solicitados.

6de 44



Articulo 14. Uso de la plataforma

La Plataforma de Adquisiciones es el medio electrénico o sistema de informacion
establecido para la interaccion entre los ciudadanos, los postores y la Administracion
Publica estatal, en relacion con los procedimientos de adjudicacion. Esta se ubica en la
liga https://adquisiciones.yucatan.gob.mx/inicio.

Las areas convocantes podran llevar a cabo los procedimientos de adjudicacién de
manera presencial o, de manera remota, usando medios electronicos a través de la
plataforma, o incluso combinando ambas, procurando la simplificacion de la gestion y
promoviendo la digitalizacion; siempre y cuando asi quede establecido desde el inicio del
procedimiento y se realicen de conformidad con la normativa aplicabl

La documentacién e informacién que la convocante ponga a dis
interesados, asi como las propuestas, documentacion, requi

por medio de la plataforma debera de estar en forma co
archivos individuales y separados, en formato portatil
documento original o de la copia certificada por f

tratacidbn presencial, las
dependencias y entidades deberan integ la convocatoria, las bases y el

fallo de la licitacion publica.

sefiale la conveniencia de su adquisicibn comparativamente con
citado estudio deberd efectuarse conforme a las disposiciones
pedido dentro de los tres meses previos, el cual deberd integrarse al
e la adjudicacion respectiva.

aplicables,
expediente d

Articulo 17. Prohibiciones

La Administracién Publica estatal no podra financiar a los postores para la adquisicién o
arrendamiento de bienes o la prestacion de servicios, cuando estos vayan a ser objeto de
adjudicacion por parte de esta. No se considerara como operacion de financiamiento, el
otorgamiento de anticipos, los cuales no podran exceder del cincuenta por ciento del
monto total adjudicado y deberd de presentarse una garantia previo al otorgamiento de
este.
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En caso de bienes, servicios y arrendamientos que requieran el pago anticipado, por las
caracteristicas de estos, previa justificacion del titular del &rea solicitante y autorizacién
del titular de la dependencia o entidad, podra realizarse el pago previo a la prestacion del
servicio o entrega del bien, hasta por un cien por ciento del monto del contrato, que
debera ser garantizado por el monto total del pago en las mismas condiciones
establecidas para los anticipos en los presentes lineamientos.

Articulo 18. Inscripcion en la plataforma

La plataforma incluira un apartado en el que cualquier persona podra inscribirse para
participar, como testigo, en las licitaciones publicas cuyo monto rebase el equwalente aun
millén de veces el valor dlarlo vigente de Ia unidad de medida vy, aC|on y en

Il. No ser servidor publico en activo, ni haberlo sido en los

Ill. Presentar declaracién firmada a través de la cu
verdad, que se abstendra de participar como
adjudicacion en los que pueda existir conflicto degi

rocedimientos de
los postores o los

negocio o familiar.

IV. En el caso de las organizaciones
constituida conforme a las disposiciones

creditar que se encuentra
y no persigue fines de lucro.

La convocante podra exceptuar flicipaei s testigos en aquellos casos en que
los procedimientos de adjudicacio [ acion clasificada como reservada y

I. Participar,
publica.

Ill. Dar i | establecimiento de las acciones que se recomendaron derivadas de
su partici los procedimientos de adjudicacion.

guejas o0 denuncias ante las autoridades competentes, en caso de que
detecte irregularidades en los procedimientos de licitacion publica.

Articulo 20. Requisiciones

Las &reas solicitantes, para requerir la adjudicacion de bienes, arrendamientos o servicios
a la convocante, deberdn emitir una requisicion de manera fisica o electrénica, a través
del Sistema Integral de Gestibn Gubernamental o cualquier otro que establezca la
secretaria, que incluya, al menos, lo siguiente:

I. Descripcion completa de los bienes, servicios 0 arrendamientos, incluidas las
especificaciones técnicas.
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Il. Plazo méximo de entrega de los bienes, de prestacion del servicio o arrendamiento que
se pretende adjudicar, asi como las condiciones que debera cumplir el proveedor para la
entrega. Si el plazo es en dias, debera indicar si son habiles o naturales.

Para el caso de que la vigencia del contrato sea plurianual, debera indicarlo y cumplir los
requisitos que establece al respecto el articulo 71 de la Ley del Presupuesto y
Contabilidad Gubernamental del Estado de Yucatan y su reglamento.

Ill. Nombre del evento, proyecto, que puede coincidir con el nombre de la unidad basica
de presupuestacion, lugar de la entrega, prestacion de los servicios o arrendamientos,
direccion exacta, teléfono, extension, horario, responsable de la recepcidn, etc.

IV. Condiciones de pago del bien, servicio o arrendamiento, asi comael pla
gue el proveedor debera cumplir para tal efecto, asi como, entre

requisitos

a) El plazo de entrega por parte del proveedor de las g blecidas en la

normativa vigente y aplicable.

b) Los tiempos que establezca el area solicitante par, ntias, en dias,

seémana O mes.

el pago de las

c¢) El lugar en donde el o los postores adjudica | tramite de pago,

especificando horario para realizarlo

V. Condiciones especiales de los biene
decir aquellas que no formen parte de
para la entrega del bien, la prestacid
horarios especiales, uniforme

ntos que se requieren, es
técnicos, pero son esenciales
0 arrendamiento. Como pueden ser
yendas, equipos en resguardo,

, técnica, administrativa o de otra indole, que el area
los postores deberan anexar a su propuesta y que se

de decir verdad, o la documentacion que el area solicitante considere
garantizar la capacidad de respuesta.

IX. Si se requiere realizar visita al lugar en donde se proporcionara el servicio o
arrendamiento que se deriven del procedimiento de adjudicacién, en su caso, adjuntar el
calendario para llevarlas a cabo.

X. Documentos que requieren sean firmados por la persona postora y las personas
servidores publicos que intervengan en el acto de presentacion de propuestas y apertura
de ofertas, ademas de los que determine la convocante, asi como la indicacién de si la
firma serd autografa o digital, dependiendo de la modalidad del procedimiento de
adjudicacion.
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XI. Los datos de la persona servidora publica que fungird como enlace con la convocante
para cualquier duda o aclaracién respecto a los bienes, servicios o arrendamientos que
soliciten, que podran incluir, de manera enunciativa mas no limitativa, nombre completo,
cargo, departamento, direccién o unidad administrativa de adscripcidn, correo electrénico,
teléfono y extension.

XIl. Datos de la persona servidora publica que fungird como responsable de la supervision
de la entrega de los bienes, de la prestacion de los servicios o del arrendamiento, que
podran incluir, de manera enunciativa mas no limitativa, nombre completo, cargo,
departamento, direccion o unidad administrativa de adscripcién, correo electronico,
teléfono y extension.

XIll. Precio de referencia, conforme a la investigacion de mercado que i e realice,
indicando si es con o sin impuestos por partida.

XIV. Presupuesto aprobado, por partida.

XV. Porcentaje de anticipo a otorgar, en su caso. La so
para pagar dicho anticipo y las condiciones que deb
El area solicitante debera tomar en cuenta que pre
proveedor, este debera haber entregado, la gara
términos del articulo 22, fraccion Il, de la ley.

indicar el plazo
ara tal efecto.

XVI. Penas convencionales para aplicar g
por aplicar, concepto y periodo sobre icard. El area solicitante debera
apegarse a lo establecido en la normati | efecto, deberan proporcionar
el porcentaje en funcion del mo idas incumplidas en relacién con el
monto total del contrato mas el i gado, las que aplicaran por cada dia
y el porcentaje que aplicaran para el
artida que se le adjudique.

XVII. Los casos en
cumplimiento del

prérrogas para la entrega de la garantia de
ogas para el cumplimiento de las obligaciones
Beran observarse. Plazos, formas y condiciones que

ncias que se consideren necesarias para incluirlas en las bases
del pro [ adjudicacion, en términos del articulo 20 de la ley.

bera adjuntar a la requisicion o solicitud, ya sea por medio del Sistema

Integral de Gestion Gubernamental, correo electrénico o escrito:

a) Documento que compruebe la suficiencia presupuestal. Esta condicion también podra
cumplirse, si la dependencia o entidad cuenta con sistemas de coOmputo de asignacion
presupuestal enlazado a la requisicion.

b) Formatos de bitacoras, registros, reportes, catalogos, muestras, entre otros, para la
supervision o evaluacion de los bienes, servicios o arrendamientos o que los postores
deban entregar como parte de su propuesta.

c) En caso de que el plazo de entrega del bien, del servicio o arrendamiento de bienes
rebase un ejercicio presupuestal, sea plurianual, debera presentar el documento de
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autorizacion de la secretaria y, en el caso de las entidades, de la Junta de Gobierno, y
cumplir con lo establecido en la normativa aplicable.

d) Las demas que se consideren necesarias incluir.

Tratdndose de una invitacion a cuando menos tres personas y previa verificacion de los
datos por parte del &rea solicitante, podra indicar el nombre completo de la persona fisica
o0 moral y, en su caso el nombre comercial completo, representante legal en caso de
aplicar, direccion fiscal o para recibir notificaciones, teléfono y correo electrénico, de
cuando menos tres posibles postores inscritos en el padron. El giro de actividades de los
proveedores a invitar deberd estar directamente relacionado con el bien, servicio o
arrendamiento a adjudicar.

Articulo 21. Investigacién de mercado

Previo al procedimiento de adjudicacion, el area solicit ebe “de ar una
investigacion para identificar las caracteristicas d erca de bienes,
arrendamientos o servicios requeridos para identificar:

I. Los posibles proveedores.

Il. Los bienes, arrendamientos o servicios que pued stit ue al momento se
piense adjudicar.

. Identificar, si se compra o renta un bij
adjudicar.

ient adjudicacion y el plazo a

IV. La estimacion de qué tan com

icacion directa por monto por un importe inferior a
lor diario de la unidad de medida y actualizacion o
és de la plataforma de adquisiciones, no sera necesaria esta

solicitar su apoyo como area técnica para realizar o coadyuvar en la definiciébn de los
requisitos, la aclaracién de las dudas de los postores, la evaluacion de las propuestas y
demas que se considere necesario.

Articulo 23. Verificacion previa

Adicionalmente a lo previsto en el articulo 20 de la ley, las bases y la invitacion deberan
incluir las siguientes circunstancias, como minimo, para participar en los procedimientos
de adjudicacion:
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I. Estar legalmente constituidos y contar con los documentos legales y fiscales para llevar
a cabo la contratacion que, en su caso, se realice.

Il. Desarrollar actividades profesionales, econémicas o comerciales que se relacionen con
el bien, arrendamiento o servicio objeto del procedimiento y cuya fecha de inicio no sea
menor a tres meses previos a la fecha de entrega de la propuesta correspondiente.

lll. Presentar la documentacion legal, técnica o administrativa requerida, en términos de
las bases.

IV. Contar con capacidad de respuesta para la entrega del bien, arrendamiento o servicio.

V. Los demas que determine la solicitante, siempre y cuando no
dispuesto en estos lineamientos.

pongan a lo

Articulo 24. Causales de descalificacion

Para efectos del analisis comparativo a que se refier
convocantes daran preferencia a los postores que no se
siguientes supuestos:

ley, las

I. La propuesta presentada no retna los requisit
de invitacion, anexos o actas de las juntas de acla

IV. Que la propuesta haya
deleble.

teraciofites, raspaduras o enmendaduras; que sus
gue cree duda, confusién o contradicciones; o que
n las bases o en el oficio de invitaciébn, anexos o

irma o, en su caso, rubrica del postor o de su representante
brica no sea autégrafa o segun lo solicitado en las bases o en el

VIIl. Que no se incluyan, en la partida correspondiente, todos los bienes, arrendamientos
0 servicios solicitados.

IX. Que se compruebe que el postor acordé con uno u otros elevar el precio de algun
bien, arrendamiento o servicio.

X. Que se demuestre que el postor ha declarado en falsedad o utilizado informacion
privilegiada o proporcionada indebidamente por cualquier medio.
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XI. Que se demuestre que el servidor publico que intervenga en cualquier etapa del
procedimiento de adjudicacion tenga interés personal, familiar o de negocios, incluyendo
aquellas de las que pueda resultar algun beneficio para él, su cdnyuge o sus parientes
consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o civiles, o para terceros con los que
tenga relaciones profesionales, laborales o de negocios, o0 para socios o sociedades de
las que el servidor publico o las personas antes referidas formen o hayan formado parte
durante los dos afios previos a la fecha de celebracion del procedimiento de adjudicacion
de que se trate; sin la autorizacion previa y especifica de la contraloria.

XIl. Que se compruebe que el postor injustificadamente y por causas imputables a él
mismo, no formaliz6 un contrato adjudicado con anterioridad por la ocante, durante
los ultimos doce meses.

XIll. Que presenten propuestas en una misma partida de [ niento o
servicio en un procedimiento de adjudicacion y estas se en
por algun socio 0 asociado comun.

Para efectos de esta fraccion, se entendera que es,so
persona fisica o moral que en el mismo procedinmi€hto
como tal en las actas constitutivas, estatutos, o e

administracién, que le otorgue el derecho de i
proposiciones.

XIV. Que se compruebe que el postor, p
mismo grupo empresarial, pretend
peritajes y avallos, cuando est
derivadas de los contratos en Io

onOmica presentada por el postor resulte ser mayor
al presupues [ solicitante para la adjudicacion de la adquisicion,
arrendamiento i y asi lo determine el area solicitante, en este caso la

descalific la o las partidas especificas.

XVII, io del bien, arrendamiento o servicio que proponga el postor sea
inconve! emasiado bajo con relacion a otros de igual naturaleza y se
presum ] r adjudicado el proveedor incurrird en incumplimiento y asi lo
determiné solicitante; se considerara esto cuando el precio propuesto sea igual o
inferior al 60% del precio de referencia o del promedio de los precios que resulten de las

propuestas aeeptadas técnicamente, en este caso la descalificacién aplicara para la o las
partidas especificas.

XVIII. Que el postor no proporcione, en su caso, la informacién adicional solicitada, en el
tiempo y forma que la convocante solicite.

XIX. Que el postor cuente con un registro suspendido o cancelado, en términos de los
articulos 16 o 17 de la ley o que se descubra que se encuentra en alguno de los
supuestos previstos en el articulo 27 de la ley.

XX. Las deméas que determine la dependencia o entidad, siempre y cuando no se
contrapongan a lo dispuesto en estos lineamientos.
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Articulo 25. Procedimientos de adjudicacion declarados desiertos

Podréa declararse desierta una licitacion, una invitacion a cuando menos tres personas, 0
alguna o mas partidas que la integren, cuando:

I. Vencido el plazo de venta de las bases de una licitacion, ningun interesado las adquiera
y se inscriba.

Il. No se reciba propuesta alguna al término del plazo establecido en las bases, en el
oficio de invitacion, anexos o actas de las juntas de aclaraciones.

lll. Las propuestas presentadas no reunan los requisitos establecidos gr.las bases, en el

oficio de invitacion, anexos o en las actas de las juntas de aclaracione

IV. Las demas que la convocante considere necesarias siempre
bases de licitacion.

Articulo 26. Actas

Una vez concluido cada uno de los actos de una
cuando menos tres personas, se levantara el acta
ya sea autdgrafamente o mediante firma electro
momento a disposicion de los interesados, en
documento, para efectos de notificacion,
cualquier otro medio. La falta de firma

ran los asistentes,
dra a partir de ese
formato portatil de
trénico, la plataforma o

de invitacion, que esta serd el Unico

medio para que los postores se 0 de los actos. Siendo de exclusiva

responsabilidad de los post
Articulo 27. Cancelaci

La persona titular ia 0 entidad podra cancelar una licitacién o partidas
incluidas en es

continuarse con el procedimiento de adjudicacion se

prestacion de
i i icio a la Administracion Publica estatal.

pudiera o

Titulo 1
Licitaciones publicas
Capitulo |
Convocatoriay bases

Articulo 28. Proceso de licitacion
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La licitacién publica inicia con la publicaciéon de la convocatoria y concluye con la emision
del fallo, o en su caso, con la declaracion de licitacion desierta o con la cancelacién del
procedimiento de licitacion. La licitacion publica consta de las siguientes etapas o actos:

I. Convocatoria.

IIl. Visita a las instalaciones, en caso de ser necesario.

lll. Junta de aclaraciones.

IV. Presentacién de propuestas y apertura de ofertas, que se dividira en:
a) Apertura de ofertas técnicas.

b) Apertura de ofertas econémicas.

V. Fallo.

El fallo de la licitacion se hara saber a cada uno de los pa
de ofertas y, salvo que esto no fuese factible, dentro
treinta dias habiles contados a partir de la fecha
ofertas.

Articulo 29. Convocatorias

En términos del articulo 19 de la ley, la sable emitir y difundir las
convocatorias, las cuales podran 0 mas bienes, servicios o
arrendamientos, incluyendo su publi ial del Gobierno del Estado de
Yucatan, en la plataforma y en Sediari e mayor circulacién en el estado, ya

sea impreso o digital.
Articulo 30. Contenido de

Ademas del contenid
incluir:

I. El nUmero de
convocante ¢
gue adjudi

0 razon social de la dependencia o entidad a donde
asi como el nombre del area solicitante.

las bases.

IV. La fecha, hora y lugar de celebracion de la visita a las instalaciones, en caso de
aplicar, los actos de junta de aclaraciones, apertura de ofertas y fallo. Se debera de
indicar si se aceptan propuestas por servicio postal, mensajeria, por la plataforma u otro
medio dispuesto para ello.

V. La descripcidén general de los bienes, arrendamientos o servicios, su cantidad y unidad
de medida, asi como la mencion especifica de hasta cinco de las partidas, ya sea las de
mayor monto o las que representen la diversidad de bienes o servicios que sean objeto de
la licitacion.

VI. La indicacion de entregar o no anticipos.
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VII. Lugar, plazo de entrega de bienes, fecha en que se realizara la prestacion del servicio
o arrendamiento y condiciones de pago.

VIIl. La indicacion de que ninguna de las condiciones contenidas en las bases de
licitacion, es negociable.

IX. Los criterios de adjudicacion.
X. La indicacion de qué personas se encuentran impedidas para participar.
Articulo 31. Publicacién de las bases

Las bases que se emitan para las licitaciones publicas se pondran gsicion de los
interesados, tanto en el domicilio sefialado en la convocatoria coma
adquisiciones, por un plazo minimo de dos dias habiles, co lia de la
publicacion de la convocatoria y hasta el dia habil prev
aclaraciones; siendo responsabilidad exclusiva de

oportunamente durante este periodo.

Serd requisito para participar en la licitacion y adqui
licitacion en particular, el cubrir el costo de las
inscripcion establecidos en la convocatoria. E
recuperar las erogaciones proyectadas para
convocante no podra inscribir a ninguna
horarios establecidos.

postor para la
mas requisitos de
sera fijado para
de la_convocatoria y bases. La
| fuera de los plazos y

Articulo 32. Contenido de las basg

Ademas de lo previsto en el art
como minimo lo siguiente:

I. Datos generales e idgmti icitaCion publica, especificando, al menos, los
siguientes:

b) EI nombr inaci 6n social de la dependencia o entidad a donde
pertenece la co i el nombre del area solicitante.

nvocar la licitacion.
icitacion publica, precisando:

mpleta de los bienes, servicios o arrendamientos y, cuando sean
macién técnica, la informacion especifica que requieran respecto a
, asistencia técnica y capacitacion; relacion de refacciones que deberan
cotizarse; especificaciones y normas; dibujos, cantidades, muestras y pruebas que se
realizaran, asi como el método para ejecutarlas. Las previsiones relativas a los términos y
condiciones a las que se sujetaran la devolucion y reposicidon de bienes, servicios o
arrendamientos, en su caso.

b) La cantidad de bienes o servicios por adquirir o arrendar. Para el caso de contrato
abierto, sera el minimo y el maximo.

c) El agrupamiento de varios bienes de la misma naturaleza, servicios o arrendamientos
en una sola partida, siempre y cuando no se limite la libre participacion de cualquier
interesado, cuando sea requerido.
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d) El plazo y condiciones de entrega o realizaciobn de la prestacion del servicio o
arrendamiento, asi como la indicacion del lugar donde deberan efectuarse.

e) La vigencia del o los contratos que se deriven de la licitacion.

[ll. Forma y términos que regiran los diversos actos del procedimiento de licitacion publica,
precisando entre otros aspectos, los siguientes:

a) La fecha, hora y lugar en que se llevara a cabo la visita a las instalaciones, en su caso,
la junta de aclaraciones, el acto de presentaciéon de propuestas y de apertura de ofertas,
el fallo y la firma del contrato resultante.

representantes o apoderados.

d) En caso de ser un procedimiento de ligi
subsecuentes de descuento se debera g
formato por medio del cual los participa
bienes o servicios objeto del proceso de

to, asi como incluir el
recios mas bajos para los

e) Las causales para declarar @ i 0 mas\partidas o del procedimiento en su
totalidad.

f) El procedimiento para f idades y resolver controversias sobre el
procedimiento de adjudi€aci

IV. Los requisitos i [ gue los postores deben tomar en cuenta para la
elaboracion de go que se consideraran indispensables para evaluar
la proposicié incumplimiento afectaria su solvencia y motivaria su
minimo:

precios.

d) La indicacién de si se otorgara anticipo, en cuyo caso debera sefalarse el porcentaje
respectivo y el momento en que se entregara, asi como los requisitos para el
otorgamiento de este, de entre los que se debe considerar la garantia correspondiente por
el 100% del monto del anticipo.

e) Las penas convencionales que seran aplicables por atraso en la entrega de los bienes,
en la prestacion de los servicios o arrendamientos.
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f) Los casos en que podran otorgarse prorrogas para el cumplimiento de las obligaciones
de los postores, el postor adjudicado o el proveedor y los requisitos que deberan
observarse.

g) La indicacion de que el postor que no firme el contrato por causas imputables a él sera
sancionado.

h) Las causales para la rescision de los contratos.

i) Las causales de suspension o terminacion anticipada del o los contratos que se deriven
de la licitacion. Asi como las causales de sancion, inhabilitacién e infracciones al o los
proveedores.

j) La relacién de trabajo con el proveedor y su personal.

k) La precision de que sera requisito el que los postores eClaracion
escrita, bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse pUEstos que
marcan los articulos 16, 17 o 27 de la ley.

[) La indicacion de que no podran participar las pe icas 0 morales inhabilitadas

contraloria o bien
del Cdédigo Fiscal
iso b).o fraccion I, inciso b) de

por resoluciéon definitiva de la Secretaria de la F
las que se encuentren en los supuestos sefala
de la Federacién, asi como en el articulo 87,
la Ley de Responsabilidades Administrati

m) La indicacibn de que las propues
especificar la moneda en que se cotizara

n) La indicacién de la obligacio
obligaciones fiscales, opiniénmes

positivo, a que se refiere ela
por la agencia y la co A0

mediante el in
constancias

de obligaciones fiscales en sentido
igo Fiscal del Estado de Yucatan, emitida

les en“sentido positivo, emitida por el Servicio de
de la Resolucion Miscelanea Fiscal que sea vigente,

requisito para los postores el presentar la constancia de
e de movimientos de situacion fiscal, emitidos por el Servicio de

ambos eberan contar con una fecha de emisién no mayor a treinta dias
naturales i la fecha del acto presentacién de propuestas y apertura de ofertas.
Este documento deberd indicar las actividades a las que esta inscrito el postor y estar
directamente%elacionado con el objeto de la licitacion.

V. Sefalar como se evaluaran las propuestas y se llevara a cabo la adjudicaciéon
respectiva, de acuerdo con el criterio de evaluacién que se establezca en las bases.

VI. La indicacién respecto a si la adjudicacion se realizara por partida, y si se adjudicara a
un proveedor por partida, o si la adjudicacion se hara mediante el procedimiento de
abastecimiento simultaneo, en cuyo caso deberd precisarse el niumero de fuentes de
abastecimiento requeridas, los porcentajes que se asignardn a cada una y el porcentaje
diferencial en precio que se considerard, que no podra ser superior al cinco por ciento
respecto de la propuesta solvente mas baja.
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VII. La relacién de los documentos y datos que deben presentar los postores, entre los
gue se encuentran los siguientes:

a) Las garantias, incluyendo a favor de quien se expiden, la vigencia y el importe.

b) En casos justificados, conforme a la normativa aplicable, contar con las certificaciones,
licencias, autorizaciones y permisos con que, conforme a otras disposiciones, sea
necesario que el postor cuente para participar en la adquisicibn o arrendamiento de
bienes o prestacion de los servicios correspondientes, cuando sean conocidas.

VIIIl. Los formatos que considere incorporar la convocante para facilitar y agilizar la
presentacion y recepcion de las propuestas.

Articulo 33. Modificaciones de la convocatoria o las bases

La convocante podra modificar los plazos u otros as
convocatoria o en las bases de licitacion, siempre que ell
numero de part|C|pantes y las modificaciones se hagan de onOC|m|e por escrito o por
licitacion. Esta
notificacion debera de hacerse efectiva con tres di, abi igipacion al siguiente
acto del procedimiento de licitacion, con excepci ra lo cual, podran
aplazarse dichos actos.

Las modificaciones a que hace referengi i podrdn consistir en la
[ [ originalmente, adicion de
otros de distintos rubros 0] varlaC|on caracteristicas, asi como un
aumento o disminucion de la ici

requeridos mayor al veinte por Cié

Cualquier modificacién a |
las que resulten de la
postores en la elabor de

Capitulo Il

ta de aclaraciones

La canvoca celebrar la junta de aclaraciones, al menos, al tercer dia habil
ublicacién de la convocatoria.

La co la junta de aclaraciones, dara respuesta a las dudas vy
cuestiona que hayan presentado, dentro de los plazos previstos en la
los participantes que hubieren adquirido las bases. Las preguntas recibidas
fuera del tiempo y formas establecidos no seran contestadas, pero si se integraran al
expediente respectivo para dejar constancia.

La junta de aclaraciones serd presidida por el servidor publico designado por la
convocante, que sera asistido por un representante del area solicitante, a fin de que se
resuelvan en forma clara y precisa las dudas y planteamientos de los postores
relacionados con los aspectos contenidos en la convocatoria, las bases y anexos.

En las aclaraciones, precisiones 0 respuestas que emita la convocante, debera de
especificar expresamente el punto o puntos de las bases que se modifican o adicionan,
las que formaran parte integrante de las propias bases.
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Se podran celebrar las juntas de aclaraciones que el convocante considere necesarias. El
plazo minimo para el acto de la siguiente junta de aclaraciones debera de ser al menos de
tres dias habiles desde la celebracion de la anterior, y asi en lo sucesivo. La asistencia a
las juntas de aclaraciones es optativa para los postores.

Capitulo 1l
Presentacion de propuestay apertura de ofertas
Articulo 35. Plazo para presentar propuestas

debera de ser,
ima junta de

El plazo para el acto de presentacion de propuestas y apertura de ofe
al menos, de tres dias habiles, contados a partir de la fecha de
aclaraciones.

Articulo 36. Excepciones ala recepcion de propuestas

La convocante se abstendra de recibir propuestas de las personas fiSi orales, que
se encuadren en cualquiera de los siguientes supuestos:

I. Aquellas a las que se les haya suspendido o
términos del articulo 13, parrafo tercero, de la ley!

registgo en el padrén, en

Il. Aquellas en cuya empresa participe el ser decidir directamente, o
en los que se haya delegado tal facultad,&

sus parientes consanguineos o por afi

lll. Los demas que por cualquier
de ley.

Los interesados en partici

la evalwacion de las proposiciones, el servidor publico
encuentra qu e las causales previstas en este articulo, debera
desechar la pr icio A la 0 las causas en el respectivo dictamen. Asimismo,
i rtuna a la contraloria, la documentacién soporte para que

Al inicio
ofertas, la
acceso a po

sefialada para el acto de presentacion de propuestas y apertura de
nvocante debera registrar a los asistentes, posteriormente no permitira el
r ni documentacion algunos por ningin medio.

Los postores solo podran presentar una proposicion en cada procedimiento de
adjudicacion. Iniciado el acto de presentaciéon de propuestas y apertura de ofertas, las ya
presentadas no podran ser retiradas o dejarse sin efecto por los postores.

Las propuestas de los postores deberan de presentarse en sobres cerrado, de manera
personal, por medio de la plataforma, por mensajeria, o cualquier otro medio, segun se
establezca en la convocatoria y las bases de la licitacion y conforme a las disposiciones
gue contienen estos lineamientos. En caso de ser de forma diferente a la personal, el
postor deberd de asegurarse de contar con el acuse de recibo como constancia de haber
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sido recibidas antes de la hora sefialada para el inicio del acto presentacion de
propuestas y apertura de ofertas.

Las propuestas presentadas deberdn encontrarse firmadas autégrafamente o mediante
firma digital por persona facultada para ello, en las paginas que las integran y los anexos
gue las contenga, salvo en aquellas que determine la convocante.

La persona servidora publica designada para presidir el acto recibira las propuestas de los
postores bajo los términos sefialados en las bases de la licitacion y tendra facultad para
aceptar o desechar las propuestas y, en general, para tomar las decisiones relativas a las
formalidades para la realizacion del evento en proceso; posteriormente, se registraran las
propuestas que, en su caso, se hayan recibido por cualquier otras vias
determinadas.

Articulo 38. Revision de la documentacion de la oferta téc

do acion la
e su contenido,

La persona servidor publico, designada por la convocant
propuesta técnica en forma cuantitativa, sin entrar al an

I. Una vez recibidas las propuestas en sobre
apertura de las propuestas, iniciando por la apert

e procedera, a la
écnica, sin que ello
te la omisioén de alguno

Il. Por lo menos un postor, si asistiere alg or publico presente, rubricaran
do la convocante en las bases de
licitacion.
Ill. Se levantara un acta onstancia de la celebracién del acto de

presentacion de propuesta as, especificando que Unicamente se ha
técnicas, en la que se haran constar las

alizar la evaluacion documental y cualitativa de la o las
na vez evaluadas las propuestas, se emitird un dictamen en el

tar con autorizacion mediante firma autografa o electrénica de quien
a por medio escrito o mediante el sistema informatico que para tal fin

Este dictamen debera presentarlo a la convocante a mas tardar un dia habil previo a la
fecha de la celebracion de la apertura de ofertas econdmicas, exceptuando el
cumplimiento de este plazo en los procedimientos en que el acto de presentacion de
propuestas y apertura de ofertas, tanto técnica como econdmica, se lleven a cabo el
mismo dia, en cuyo caso debera presentarlo cuando menos un dia habil previo a la
celebracioén del acto del fallo.

En caso de que los bienes que integran una partida sean solicitados por diversas
dependencias o entidades, bastara contar con al menos un dictamen técnico para dicha
partida.
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En caso de que la presentacidén de propuestas y apertura de ofertas técnica y econémica
se lleven en dos actos, deberd de darse lectura al dictamen en el acto de apertura
econdmica, e incluirse en el acta correspondiente. En caso de que la presentacion de
propuestas y apertura de ofertas técnica y econémica se lleven en un solo acto, deberéa de
darse lectura al dictamen en el acto de fallo, e incluirse en el acta correspondiente.

Capitulo IV
Apertura de la oferta econémica

Articulo 40. Inicio de la apertura econdémica

técnica, que formara parte del expediente del pro
los resultados de las propuestas técnicas admiti
procedera a la apertura econémica, abriendo Ios
gue correspondan a las propuestas técnicas que los importes de las
garantias ofrecidas cumplan con lo soli n caso de ser asi, dara
lectura en voz alta al importe de la propue tor, en el orden de inscripcion a
la licitacion publica.

o y la convocante
uestas econémicas

Articulo 41. Devolucion de los

Para el caso de que las
convocante devolvera los,.s

dos por los postores en el acto de presentacion de
propuestas y cuyo proceso haya sido declarado desierto en dicha

eltos debidamente cerrados, una vez transcurridos quince dias
a partir del dia siguiente a aquel en que haya concluido el

Articulo 42. Correccion de errores aritméticos

Cuando durante el analisis detallado de las propuestas econémicas existieran errores
aritméticos, estos seran corregidos, tomando en consideracion el precio unitario
presentado, antes de I.V.A. o de cualquier otro impuesto. El postor podra rechazar este
calculo, dando origen a la descalificacion de la propuesta segun la partida
correspondiente.

Articulo 43. Adjudicacion
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Para efectos del andlisis comparativo a que se refiere el articulo 24 de la ley, la
contratacion se adjudicard al postor que presente las mejores condiciones de precio,
calidad, financiamiento, oportunidad, eficacia y solvencia econémica, buscando el maximo
beneficio colectivo, asi como el cumplimiento de las condiciones legales y técnicas
requeridas por la convocante, que garanticen satisfactoriamente el cumplimiento de las
obligaciones respectivas.

Si resulta que dos o0 mas propuestas satisfacen los requerimientos de la convocante, se
adjudicara al postor que presente las mejores condiciones econémicas. Si como resultado
de la evaluacién a las propuestas existieran dos o mas propuestas en igualdad de precio,
la convocante aplicara, en este orden, los siguientes criterios para el deseimpate:

I. Se adjudicara al postor que hubiere ofrecido mejores condicion propuesta,
adicionales a las establecidas en las bases, en relacién con los di€neS)arrendamientos o
servicios a adjudicar.

Il. En caso dado que solo uno de los postores sea del e 0 o estéqeonstittido en este,

se le adjudicara a este.

Il. La adjudicacion se efectuara en favor del postor anad del sorteo manual
gue celebre la convocante en el propio acto de fa igaran Unicamente los
postores cuyas propuestas estén empatada: tird en que el servidor publico
gue preside el acto depositara en una urna partida empatada y en
[ en su defecto, de los

Articulo 44. Ofertas subsecuen

A efecto de obtener las mejore i la Administracion Puablica estatal, la
convocante puede sefalar en las bases de licitacién la modalidad de
ofertas subsecuentes d cual el postor, tiene la posibilidad de que, con
posterioridad a la pre ' s y apertura de ofertas técnica y econémica
realice, dentro del ertura econémica, una o mas propuestas econémicas

joren el precio ofertado en forma inicial, sin que ello
signifique la as especificaciones o caracteristicas originalmente

contenidas en

Los parti uestas técnicas y econdmicas admitidas estaran en
posi r precios mas bajos en diversas ocasiones, mediante el formato
que p ezca la convocante en las bases, hasta que no sea presentada

una m econémica por algun otro participante, segin se determine en las
bases de n. Las ofertas subsecuentes de descuento podra proponerlas el postor

0 su repreSgntante con poderes suficientes para ello, lo que debera ser acreditado en el
mismo acto.
Capitulo V
Fallo

Articulo 45. Plazo para dictar el fallo

En términos del articulo 24 de la ley, el fallo de la licitacion se hard saber a cada uno de
los participantes en el acto de apertura de ofertas y, salvo que esto no fuese factible,
dentro de un término que podrd exceder de treinta dias hébiles contados a partir de la
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fecha de celebracion del acto de apertura de ofertas. A este podran asistir los postores
gue se hubieren inscrito para participar en la licitacion publica.

Articulo 46. Contenido del fallo.

El fallo que emita la persona servidora publica designada por la convocante debera
contemplar como minimo lo siguiente:

I. Nombre del o los postores a quien se adjudique el o los contratos, indicando las partidas
adjudicadas y montos asignados a cada postor.

Il. Si fuera el caso, la declaracion de desierto del procedimiento o Ilguna o varias
partidas.

lll. El plazo del contrato que se deriva del procedimiento de adju

IV. Informacion para la firma del o los contratos.

V. Forma, medios y plazos en que debera constituir las
de anticipos, conforme a las bases de la licitacion.

Su caso, entrega

VI. Firma de los servidores publicos y de los postereSigue sentes en el acto.

El acta de fallo debera contener adjunto los dictamene e se_realizaron en las etapas
previas del proceso de adjudicacion.

Articulo 47. Inconformidades

Los proveedores que hubiereg [ las licitaciones publicas podran

Las licitaciones publicas enfla arias partidas se declaren desiertas, el area
solicitante podra solicit i imiento de licitacion o, en caso de aplicar, podra
llevar a cabo un proc ion al amparo del articulo 25 o al amparo del
articulo 26 de la le e encuentre en alguno de los supuestos previstos en
estos.

Titulo IV
cedimientos mediante invitacion
Capitulo |

Invitacién a cuando menos tres personas

Articulo

La invitacio® a cuando menos tres personas sera aquel procedimiento para la
adjudicacion mediante invitacion, considerando por lo menos tres propuestas, en términos
del articulo 26, fraccién Il, de la ley. Para la consideracion de las propuestas necesarias
para la adjudicacién la convocante debera emitir un oficio de invitacion para que, por lo
menos, tres postores realicen las propuestas que estimen pertinentes. El participar en un
procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas, no requerira el pago de algan
derecho para los postores.

Este procedimiento también puede ser aplicado, cuando asi lo decida la convocante, a
consecuencia de un procedimiento de excepcion a la licitacion con base en el articulo 25
de la ley.
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Articulo 49. Inicio de la invitacion.

La invitacidbn a cuando menos tres personas, inicia con la entrega del primer oficio de
invitacion y concluye con la emision del fallo, o en su caso, con la cancelacion del
procedimiento respectivo o la declaracién de procedimiento desierto.

Articulo 50. Requisitos para ser invitados

La convocante podra emitir el oficio de invitacion de manera individual a cada uno de los
postores que considere para participar en el procedimiento, o bien colectiva, dirigida a
todos ellos. Para ser considerados como invitados, los posibles postores deberan estar
inscritos previamente en el padron y contar con la actividad fiscal cg pondiente para
poder proporcionar el bien, arrendamiento o servicio objeto de la invi
invitacion podra emitirse de manera impresa, mediante la pl

IV. La descripcion detallada
de los bienes, arrendamie
numero de partidas, asi
caso de tratarse de u
maximas a adjudic

unidad de medida de cada una de ellas; en
eberan especificar las cantidades minimas y

VI. La in propuestas deberan ser presentadas en hoja membretada,
debi rubricada de manera autégrafa o mediante firma digital, por el
post nte legal en cada una de las hojas que la integren.

VII. El'l a del bien o arrendamiento o lugar en donde se debera proporcionar
el servici

VIIl. La vig ia del contrato que, en su caso, se celebre, el cual debera considerar la
fecha de entrega del bien o de inicio y conclusién del arrendamiento o del servicio a
prestar.

IX. La forma, tiempo y condiciones de pago del bien, arrendamiento o servicio.

X. Los requisitos que debera cumplir el proveedor para que se le realice el pago
correspondiente.

XI. La indicacion de si se otorgara anticipo del pago o no.

XIl. Indicacion de que la adjudicacion se realizara por partida.
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XIll. La precision de que sera requisito el que los postores presenten manifiesto, bajo
protesta de decir verdad, de no encontrarse en alguno de los supuestos que marcan los
articulos 16, 17 o0 27 de la ley.

XIV. La indicacion de que el postor, en caso de no haber podido juntar toda la
documentacion solicitada al momento de la presentacién de propuestas, debera presentar
escrito, bajo protesta de decir verdad, de que, en caso de resultar adjudicado, entregara
previa la firma del contrato, la documentacion que por razones justificadas no pudo
entregar anteriormente.

XV. La forma, términos y condiciones que debera cubrir el postor para
garantias, que en su caso correspondan, de conformidad con los art

ley.
XVI. Los demas que consideren necesarios la convocante

determinar la solvencia y viabilidad de las propuestas a r
contrapongan a lo dispuesto en estos lineamientos.

cumplir con las

Articulo 52. Invitacion a tres personas declarada

0s procedimientos
personas o alguna
de las partidas contenidas en ella, se de ndo no se cuente, al

momento de la evaluacion cuantitativa y @

El 4rea solicitante
los requisitos pr

invitacion y las analizar4 de manera cuantitativa y
evaluaciones se haran constar en el dictamen

en el analisis comparativo de las propuestas admitidas, y en la
correspondiente, emitira un dictamen que servirA como

postores, R&ya retinido de mejor manera las condiciones legales, técnicas y econémicas
requeridas, garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones
correspondientes.

Articulo 55. Contenido del dictamen

El dictamen a que se refiere el articulo anterior debera contener, de manera enunciativa
mas no limitativa, lo siguiente:

I. El resultado de la evaluacion cuantitativa y cualitativa que realice el &rea solicitante junto
con la convocante, con respecto a cada una de las propuestas recibidas por cada uno de
los postores.
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Il. La indicacion de si se acepta o no la propuesta, asi como, en su caso, las propuestas
descalificadas, las causas que motivaron tal efecto y el fundamento correspondiente.

lll. La razon social de los postores que resulten adjudicados.
IV. La partida o las partidas en las que cada postor resulte adjudicado.
V. La declaracion, en su caso, que determine desierta una o mas partidas.
VI. La declaracion, en su caso, que determine desierta la totalidad del procedimiento.
Capitulo IV
Fallo

Articulo 56. Lectura del fallo

En el lugar, la fecha y la hora sefalados en el oficio d tura al

dictamen y la convocante emitira el fallo correspondiente.
Articulo 57. Contenido del fallo.
El fallo que emita la convocante debera contener

I. La declaracién de que el fallo deriva del di
convocante.

Il. La razdn social de los postores que re
lll. La partida o las partidas en la

con base en la partida o las partidas
si dicho importe considera el impuesto al

IV. El importe total que se le
gue se le hubieran adjudic
valor agregado o no.

V. El lugar, la fec
adjudicacion.

p la suscripcién del o los contratos con motivo de la

VI. La indicac evolucién de las garantias de seriedad a los postores

que resul cuentren presentes.
VII. La firm los aSistentes a la lectura del fallo y la indicacion que especifique
que algun postor o cualquier otro asistente invitado no invalida el

VIIIl. La |
direccién
y postores.

que establezca que el fallo sera enviado, en forma escaneada, a la
correo electrénico que hayan proporcionado los servidores publicos invitados

IX. La declaracion, en su caso, que determine desierta una o0 mas partidas.
X. La declaracion, en su caso, que determine desierta la totalidad del procedimiento.

El acta de fallo debera contener adjunto el dictamen técnico que se realizé previo a la
emision del fallo.

Articulo 58. Inconformidades
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Contra las resoluciones definitivas que se emitan en los términos de los presentes
lineamientos, Unicamente procedera lo establecido en el articulo 28 de la Ley.

Las invitaciones a cuando menos tres personas en las que una o varias partidas se
declaren desiertas, el area solicitante podra solicitar otro procedimiento de invitacion o, en
caso de aplicar, podra llevar a cabo un procedimiento de adjudicacién por medio de
licitacion publica, o al amparo del articulo 26 de la Ley.

Titulo V

Adjudicaciones directas

Articulo 59. Procedimiento de adjudicacion directa por concepto

En caso de encontrarse en los supuestos de excepcion que est
ley y la normativa presupuestal aplicable, podré llevarse a ca
una invitacion a cuando menos tres personas.

En cualquier supuesto se considerara principalmente_a
comerciales estén relacionadas con el objeto del
capacidad de respuesta inmediata, asi como con
sean requeridos.

contrato respectivo.

Articulo 60. Procedimiento adj]

bajo el amparo de la fracci
gue constituye la selgeci propuesta y la adjudicaciéon del bien,
arrendamiento o servj e en esto, se emita el pedido, tomando en
consideracion la o izaGi reviamente obtenidas.

La unidad adm le"de llevar a cabo el procedimiento de adjudicacion
podra emitir 0s sistemas informaticos o medios electrénicos una
solicitud r un precio de referencia, poniendo a disposicion de
cualquiera registradas en el padrén la correspondiente solicitud de
cotize un plazo de hasta diez dias habiles para presentar su oferta,

contadoe ' a de publicacion de la solicitud de cotizacién, y podra adjudicar
a quien ejores condiciones disponibles para el estado.

En caso deno poder llevar a cabo el procedimiento a través de los medios descritos en el
parrafo antékior o si no se recibié cotizacién alguna por esas vias, la responsable de la
adjudicacion “podra llevar a cabo la adjudicacidon directa, solicitando de manera
documental o presencial al menos tres cotizaciones con las mismas condiciones,
obtenidas dentro de los treinta dias naturales previos a la adjudicacion, y seleccionando el
postor que ofert6 las mejores condiciones.

Las dependencias y entidades, para el caso de adjudicaciones directas de bienes,
deberan realizar las solicitudes de cotizacion a través de la plataforma. En esta podran
presentar propuestas los postores registrados en el padron. La solicitud de cotizaciones
debera permanecer por hasta tres dias naturales y se otorgard a los postores registrados
hasta diez dias habiles para presentar su oferta. En caso de solo recibir una propuesta,
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esta sera suficiente para llevar a cabo la adjudicacion. En caso de recibir mas de una
propuesta, el area responsable de la adjudicacion seleccionard de las propuestas que
cumplan los requisitos técnicos solicitados, la que cumpla las mejores condiciones en
cuanto a precio o tiempo de entrega. En casos excepcionales, las dependencias y las
entidades podran llevar a cabo las adjudicaciones directas de bienes por otros medios
distintos a la plataforma, previa justificacion del titular el area responsable de las
adjudicaciones.

Las propuestas que se presenten seran evaluadas y, en su caso, se notificara la
adjudicacion en un plazo no mayor a siete dias habiles, contado a partir del dia siguiente
al del cierre del plazo para la recepcion de propuestas.

De conformidad con estos lineamientos o, en caso de
responsable de la adjudicacién, esta solicitara al pr
correspondiente a la adjudicacién, dentro de los siguie
fecha que se haga la notificacién de adjudicacion.

Titulo V

contrato
naturales a la

Contratacion resultante de los p de@djudicacion

Articulo 61. Celebracion de contratos

Las adquisiciones, arrendamiento ici aaformalizardn mediante contratos, los
cuales contendran en lo aplicak stablecidos en estos lineamientos,
debiendo ser congruentes, en su €a ido de la documentacion relativa al

I. Las adjudicacion e cualquier procedimiento de adjudicacion, siempre y
cuando el mont or postor no supere el equivalente al valor diario
vigente de mi medida y actualizacion (UMAS).

Il. Las adjugli nientes de procedimientos de adjudicacion directa por monto.

la adjudicacién, se obliga a la contratante y al postor adjudicado a
suscribi respectivo en el lugar, la fecha y la hora sefialados en el fallo o
notificaci judicacion. Para tal efecto, previamente, la contratante debera haber
arte del proveedor la documentacién prevista, haber realizado la revision de

esta y haber'elaborado el contrato que se deba suscribir.

Si el proveedor no firma el contrato por causas imputables a él, dentro del plazo
estipulado, la contratante hara efectiva la garantia de seriedad de propuesta que este
hubiere otorgado, en este caso bastard simple comunicado al postor adjudicado sobre el
vencimiento de su plazo y la pérdida de dicha garantia.

Articulo 63. Entrega de bienes

El plazo de entrega del o los bienes, de inicio de la prestacion del o los servicios o
arrendamientos comenzard en el plazo que se establezca en las bases, el oficio de
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invitacion, el fallo o la notificacién de la adjudicacion. Para el caso de procedimientos de
adjudicacion directa por monto, correspondera al plazo propuesto en la cotizacion y
aceptado por la responsable de llevar a cabo la adjudicacion.

Se debera prever en los contratos las causas de rescision, la indicacion de que la
aplicacion de la garantia de cumplimiento serd proporcional al monto de las obligaciones
incumplidas; asi como las previsiones relativas a los términos y condiciones a las que se
sujetaran la devolucion y reposicion de bienes, arrendamientos o servicios por motivos de
fallas de calidad o incumplimiento de especificaciones originalmente convenidas, sin que
las sustituciones impliqguen su modificacion.

Articulo 64. Precio fijo

En las adquisiciones, arrendamientos o servicios deberd pac ente la

condicién de precio fijo.

Articulo 65. Contenido de los contratos

Los contratos de adquisiciones, arrendamientos o0 sepicios, contendran
siguiente:

lo aplicable lo

I. La indicacién del procedimiento conforme al cu judicacion.

Il. La descripcion pormenorizada de los bien i 0 servicios objeto del
contrato, incluyendo en su caso la marca , €n caso de que apligue.
lll. En caso de ser contrato abierto, preci dad oresupuesto minimo y maximo.
IV. El precio unitario y el importe bienes, arrendamientos o servicios.
V. La fecha o plazo, lugar iCi S ga del bien, la realizacion del servicio o
arrendamiento.

VI. Porcentaje, nim y fec de las exhibiciones y amortizacion de los

anticipos que se o

VII. Forma, té
del contrato.

porc je @ypagar para garantizar los anticipos y el cumplimiento

go del precio de los bienes, arrendamientos o servicios.

inos y procedimiento para la aplicacién de penas convencionales por
de los bienes, arrendamientos o servicios, 0 por cualquier otra causa

XI. Salvo que exista impedimento, la estipulacion de que los derechos inherentes a la
propiedad intelectual, que se deriven de los servicios de consultorias, asesorias, estudios
e investigaciones contratados, invariablemente se constituiran a favor de la contratante,
segun corresponda, en términos de las disposiciones legales aplicables.

XIl. Lo relativo a:
a) Terminacion anticipada.

b) Supervision de los bienes, arrendamientos o servicios.
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¢) Jurisdicciéon y competencia.

d) Procedimiento para la rescision del contrato.
e) Rescision administrativa del contrato.

f) Modificacién del contrato.

g) Ampliacion de plazos.

h) Penas convencionales.

i) Garantia de cumplimiento.

Xlll. Debera establecerse que el proveedor como patron del pers@nal que
motivo de los bienes, arrendamientos o servicios, sera el 5
obligaciones patronales derivadas de las disposiciones legale

pcupa con

reclamaciones que sus trabajadores presenten en su con
en relacién con los servicios o arrendamientos propo
or este concepto.
De ser necesario y en el supuesto de ocurrir algu n forma accidental

y por causas imputables al proveedor se

Para efectos de estos lineamien
actas que se generen en el
adjudicacion, el contrato
vinculan a las partes
establezcan en el
procedimiento de

El proveedor e : tante, para la suscripcion del contrato correspondiente,
, la siguiente documentacion:

I. Ori da ante fedatario publico del testimonio del acta constitutiva del
posto aso, copia simple de los testimonios de escrituras publicas que
conten modificaciones que haya tenido la persona moral. En cualquiera de
los caso estar debidamente inscritas en el registro publico que corresponda v,

en caso degtratarse de una persona fisica, el proveedor deberd anexar el original o la
copia certificada, y copia simple, de su acta de nacimiento.

Il. Original o copia certificada ante fedatario publico y copia simple de la identificacion
oficial vigente, con fotografia y firma, del proveedor o de su representante legal.

Ill. En caso de que el poder del representante legal no esté establecido en el acta
constitutiva o sus reformas, testimonio original o copia certificada ante fedatario pablico y
copia simple del poder del representante legal para actos de administracion, otorgado
ante fedatario publico y debidamente inscrito en el registro publico que corresponda.
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IV. Escrito en hoja membretada, debidamente firmada por el proveedor o su representante
legal, mediante la cual manifieste, bajo protesta de decir verdad, no encontrarse en
ninguno de los supuestos previstos en los articulos 69-b del Codigo Fiscal Federal, 48 del
Cddigo Fiscal del Estado de Yucatan, 16, 17 o 27 de la ley, y 87, fraccién |, inciso b) o
fraccion IlI, inciso b) de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
Yucatén.

V. Constancia de situacion fiscal y, en su caso, del acuse de movimientos de situacion
fiscal del proveedor, con fecha de expediciébn no mayor a treinta dias naturales previos a
la entrega de su propuesta.

VI. Original de la constancia de cumplimiento de las obligaciones fi por parte del

VII. Original y copia simple, en su caso, de la opinion de c C
del proveedor, emitida por la agencia, con una fecha d iCi a treinta
dias naturales previos a la entrega de su propuesta.

VIIl. Escrito en hoja membretada, debidamen
representante legal, en la cual se manifieste
dependencia, organismo desconcentrado o efti
fraccion IX, de la Ley General de Respons

proveedor o su
intereses con la
omo disponen los articulos 49,
ist as y 51, fraccion IX, de

por medio del sistema de
0 caso debera de estar en forma

« S es y separados, en formato portatil de
documento, PDF por sus 3s, terminar de cargar en la plataforma la
documentacion, el signarla mediante la firma electronica
correspondiente.

Esta document
del gestor de

Articulo

Las celebrar contratos abiertos conforme a lo siguiente:

l. Se € cantidad minima y maxima de la unidad de medida de los bienes por
adquirir servicios por recibir, o bien, el presupuesto minimo y maximo que
podra eje contratante se compromete a requerir el minimo y, en caso de ser
necesario, @hproveedor se compromete a suministrar el maximo.

Il. Se hard una descripcion completa de los bienes o servicios relacionados con sus
correspondientes costos unitarios. La contratante con la aceptacion del proveedor podra
realizar modificaciones a los contratos o pedidos hasta en un veinticinco por ciento de la
cantidad o presupuesto maximo de alguna partida originalmente pactada, utilizando el
presupuesto de otra u otras partidas previstas en el propio contrato, siempre que no
resulte en un incremento en el monto maximo total del contrato.

lll. La garantia de cumplimiento del contrato deberd constituirse por el porcentaje del
monto maximo total del contrato, y debera estar vigente hasta la terminacion del plazo del
contrato.
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Articulo 68. Prohibicion de ceder obligaciones y derechos contractuales

Los derechos y obligaciones que se deriven de los contratos no podran cederse en forma
parcial ni total en favor de cualquier otra persona, con excepcién de los derechos de
cobro, en cuyo caso se debera contar con el consentimiento por escrito de la contratante.

Articulo 69. Entrega de la garantia

La parte contratante deber& asegurarse de que la garantia a que se refiere el articulo 22,
fraccion 1l, se constituya por el cien por ciento del monto total del anticipo otorgado y
podra ser liberada, a solicitud escrita de dicho proveedor, una vez cumplidas las
obligaciones contractuales.

amortizado y se computaran por dias naturales desde la fec
correspondiente y hasta la fecha en que se pongan
disposicion de la contratante.

Articulo 70. Convenios de modificacion

Las dependencias y entidades podran, dentro de
observando lo previsto en el articulo 4 de |
fundadas y explicitas, acordar el incremente,
cantidad de bienes, arrendamientos o de sus plazos mediante
modificaciones a sus contratos vigente modificaciones no rebasen, en
conjunto, el veinte por ciento dg o cantidlad de los conceptos o volimenes
convenidos originalmente o de original y el precio de los bienes,
arrendamientos 0 servicios sgaui pactado.

es ado y disponible y
espansabilidad y por razones
nto del contrato o de la

En caso de que la contrata ifi el contrato en los términos previstos en el
ito al proveedor, el cual debera manifestar la
aceptacion o rech ta de modificacién dentro de un plazo de cinco dias
habiles a partir on. aso de que el proveedor manifieste su aceptacion,

decuaciones que modifiqguen en esencia las condiciones originales
, anticipos, pagos progresivos, especificaciones del bien o servicio vy,
en generalg)cualquier cambio que implique mejores condiciones para el proveedor
comparadas €on las establecidas originalmente.

Articulo 71. Convenio de modificacion por causas justificadas

Se podran modificar los contratos a efecto de prorrogar la fecha o plazo para la entrega
de los bienes, arrendamiento o prestacion de los servicios, por caso fortuito, fuerza mayor
0 por causas atribuibles a la convocante o al area solicitante. En este supuesto debera
formalizarse el convenio modificatorio respectivo.

Articulo 72. Procedimiento de recisién de contratos
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La contratante previo requerimiento del area solicitante podra, en cualquier momento,
rescindir administrativamente los contratos cuando el proveedor incurra en incumplimiento
de sus obligaciones o concurran razones de interés general, en términos del articulo 30
de la ley, conforme al procedimiento siguiente:

I. El &rea solicitante le requerird a la contratante que inicie el procedimiento de rescision
del contrato, quien comunicara por escrito al proveedor el incumplimiento en que haya
incurrido, para que dentro del término de cinco dias habiles exponga lo que a su derecho
convengay aporte, en su caso, las pruebas que estime pertinentes.

ante contara con
0S y pruebas

Il. Transcurrido el término a que se refiere la fraccion anterior, la contra
un plazo de quince dias habiles para resolver, considerando los arg

debera estar debidamente fundada, motivada y comunicada al a\de dicho
plazo.

efecto de hacer constar los pagos que se hayan efectuado a favor proveedor, los
pagos que deban efectuarse por concepto de bie recibidos los servicios
prestados hasta el momento de rescision.

El finiquito del contrato debera ser firmadogor a titular de la contratante, el
proveedor y la persona titular del area af irma del proveedor no
invalidara dicho finiquito.

Si previamente a la determinacion de daryp dido ebcontrato, se hiciere entrega de

, lo que se sustentard precisando las razones o las causas
rigen a esta situacion, como puede ser el caso de que se haya
e requerir los bienes, arrendamientos o servicios originalmente
, por parte del area solicitante. En estos supuestos la contratante

Articulo 74NRevolucion de gastos recuperables

En el caso de que la contratante no firme el contrato una vez concluido el procedimiento
de adjudicacion para seleccionar a un proveedor, este tendra derecho, previa solicitud
escrita, a que le sean cubiertos los gastos que podran ser recuperables y que se
relacionen con el procedimiento de adjudicacion del cual se deriva el contrato.

Previa solicitud por escrito del proveedor adjudicado, el pago de los gastos que podran
ser recuperables a que se refiere el péarrafo anterior, se limitard a los siguientes
conceptos, que deberdn ser comprobados documentalmente:

|. Costo de las bases de la licitacion.
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Il. Costo de la fianza de la garantia de cumplimiento erogado por el proveedor adjudicado.

La solicitud para la devolucién de los gastos que podran ser recuperables debidamente
comprobados, debera realizarla el proveedor adjudicado en un término no mayor a diez
dias héabiles siguientes a la notificacion de la convocante de que la contratante no firmara
el contrato correspondiente o cancele la adjudicacion.

La contratante reembolsard al proveedor adjudicado los gastos que podran ser
recuperables debidamente comprobados, en un término no mayor a cuarenta y cinco dias
naturales siguientes a la notificacion de la aprobaciéon de dicho reembolso.

Capitulo |
Garantias
Articulo 75. Obligaciones que deben ser garantizadas

Los postores y los proveedores deberan garantizar en tér
la ley lo siguiente:

rticu y 23 de

Il. Los anticipos que, en su caso reciban, |
ciento del monto total del anticipo otorgad

lll. EI cumplimiento del contrato
menos tres personas o adjudicaci

El area administrativ
seriedad de las pro icadas por hasta quince dias habiles posteriores a la
fecha de fallo. 0 este periodo, los postores podran solicitar la
devolucion de | alvo gue exista algin recurso en tramite, en cuyo caso las
hasta la total resolucion del recurso o instancia

dad de propuesta del postor adjudicado las resguardara el area
la dependencia o entidad, hasta la entrega de la garantia de
cumplimient@,del contrato.

Articulo 76. Constitucién de garantias del contratante

Las garantias que deban otorgarse conforme a estos lineamientos se constituiran, cuando
la contratante sea una dependencia a favor de la Secretaria de Administracion y Finanzas
y cuando la contratante sea una entidad, a favor de esta.

Articulo 77. Disposiciones aplicables a las garantias

Las garantias que se soliciten deberan de estar apegadas a lo establecido en el articulo
97 de la Ley del Presupuesto y Contabilidad Gubernamental del Estado de Yucatan y el
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articulo 73 del Reglamento de la Ley del Presupuesto y Contabilidad Gubernamental del
Estado de Yucatan.

Articulo 78. Vigencia de la garantia

La convocante en las propias bases o en la invitacion del procedimiento de adjudicacion
determinard la vigencia, que deberé tener la garantia de cumplimiento de contrato que se
solicite; que en el caso de ser mediante fianza no podra ser inferior a un afio; para el caso
de tratarse de cheque, la vigencia no podra ser inferior a seis meses, ambas vigencias
contadas a partir del inicio del contrato de adquisicién de bienes, prestacion de los
servicios o arrendamientos, y servird para garantizar tanto el cumplimiento del contrato,

defectos y vicios ocultos.

Una vez concluida la vigencia establecida para la garantia de
proveedor cumplido con las condiciones establecidas en
por escrito, a la contratante, la liberacion de la garantia.

Articulo 79. Garantia mediante fianza

contrato.

IV. Que la fianza continu de que se modifique el contrato y se
prorrogue el plazo est ) iento del contrato, asi como durante la
substanciacion de to ) 0 juicios gue se interpongan y hasta que se
dicte resolucion defifiiti )

En cast iento de prorrogas al proveedor para el cumplimiento de sus
adas de la formalizaciéon de convenios de ampliacién al monto o al
plazo del contrato, se debera obtener la modificacién de la fianza.

Cuando al realizarse el finiquito resulten saldos a cargo del proveedor y este efectle la
totalidad del pago en forma incondicional, la contratante previa solicitud por escrito del
proveedor debera llevar a cabo el procedimiento correspondiente para liberar la fianza
respectiva.

Titulo VI
Padrén de Proveedores de la Administracion Publica Estatal

Capitulo |

36 de 44



Disposiciones Generales
Articulo 80. Dominio, administracion y actualizacién del Padrén

El Padron de Proveedores, que forma parte de la plataforma, se integrard con la
informacién que proporcionen los proveedores, asi como con aquella que incorpore la
secretaria, derivada de los procedimientos de adjudicacion.

Las personas fisicas 0 morales que deseen ser proveedores de la Administracion Publica
estatal solicitaran su inscripcién al padron a través de la Direccion General de Egresos,
cumpliendo los requerimientos que para tal efecto emita la secretaria a través de la
Plataforma de Adquisiciones, la cual se encuentra g direccién
https://adquisiciones.yucatan.gob.mx/inicio. Los requisitos para insc el padron,
asi como para la actualizacion o renovacién del registro de est dos en la
plataforma.

No generard ningun costo a los interesados la obtencion
actualizacién o renovacion de este.

otros, facilitar los
in perjuicio de la
procedimiento de
tosgy demas disposiciones

La informacion contenida en el padron tiene co
procedimientos de adjudicacion de las depend
presentacion de los documentos que se req
adjudicacion, en términos de la ley, de

aplicables.

Articulo 81. Solicitudes

los cuales las personas fisicas o
actualizacién o renovacion de este,

nstancia emitida por la Tesoreria General del Estado que acredita su
inscripcio gistro. Lo mismo sera aplicable para el caso de la actualizacion o
renovacion'del registro.

La Tesoreria General del Estado revisara la documentacion electronica en un plazo de
guince dias habiles, contado a partir de que se registre la solicitud en la plataforma, sea
para obtener el registro o para actualizar, corregir o aclarar algin dato o documento. Al
término de este plazo la secretaria emitird la constancia de registro al padrén, una vez
cumplidos y validados los requisitos.

En caso de que la persona solicitante no presente la informacion de forma completa,
legible y correcta la Tesoreria General del Estado le prevendra sobre este hecho al correo
electronico que haya registrado en la solicitud, realizando las observaciones pertinentes
dentro del plazo previsto en el parrafo anterior.
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Si la persona solicitante no subsana las observaciones en un plazo no mayor a veinte dias
hébiles, contado a partir del dia en que se le hizo la prevencién, el tramite se dara por
cancelado, teniendo el interesado en su caso, que iniciar de nuevo el proceso.

La persona solicitante es responsable de la veracidad y autenticidad de la documentacion
e informacion proporcionada a la Tesoreria General del Estado, en caso de que la
informacion que hubiere proporcionado para la inscripcion resultase falsa, el infractor sera
sancionado de acuerdo con lo sefialado en el articulo 17, fraccion |, de la ley y se haréa del
conocimiento de las autoridades competentes.

Articulo 83. Registro

Las Tesoreria General del Estado, a solicitud de las dependenci
anuencia de los proveedores, podra inscribir en el padron a
adviertan que no se encuentran inscritos; asimismo, podra i
informacion con la que cuente y que sea materia de él.

Articulo 84. Requisitos para el registro de personas fisi€as

Las personas interesadas en obtener el registro e
cuenta de correo electrénico, deberan cubrir los si

ademés de contar con una

| cual se encuentra en la
.php?id=3, debidamente

I. Solicitud de inscripcién o renovacion del re
plataforma http://www.yucatan.gob.mx/se
llenado.

Il. Acta de nacimiento.

a del solicitante. Se consideraran
| para votar del Instituto Nacional

lll. ldentificacion oficial vigente
documentos de identificaci@

IV. ldentificacion ofici i e ( fia y firma del apoderado, en su caso. Se
consideraran doc [ ificacion oficial la credencial para votar del Instituto
Nacional Elector,

energia eléctfica, agua potable, teléfono fijo, internet fijo o sistema de television de paga,
con una fecha de expedicibn no mayor a tres meses respecto a la fecha de la
presentacion de la solicitud.

El domicilio fiscal especificado en el comprobante debera coincidir con la direccién
expresada ante el Servicio de Administracion Tributaria y en la caratula bancaria a que se
refiere la fraccion anterior.

VIIl. Constancia de Situacion Fiscal emitida por el Servicio de Administracion Tributaria,
con una fecha de expedicibn no mayor a diez dias naturales previos a la fecha de la
presentacion de la solicitud.
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IX. Opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales emitida por el Servicio de
Administracion Tributaria, con una fecha de expedicion no mayor a diez dias naturales
previos a la fecha de carga de la presentacién de la solicitud.

X. Opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales emitida por la Agencia de
Administracion Fiscal de Yucatan, en caso de aplicar, con una fecha de expedicién no
mayor a diez dias naturales previos a la fecha de la presentacion de la solicitud.

Articulo 85. Requisitos para el registro de personas morales en el padrén

Las personas morales que deseen registrarse en el padron, ademas de contar con una
cuenta de correo electronico, deberan cubrir los siguientes requisitos:

I. Solicitud de inscripcién o renovacion del registro en el padrén, el,cual se encéigntra en la

llenado.

Il. Acta constitutiva, esta debera incluir la inscripcion al R
el Comercio.

l1l. Ultima escritura publica de protocolizaciones
aplicar, esta deberd incluir la inscripcion al
Comercio.

IV. Escritura publica que acredita la pefse
para actos de administracion, en caso deaplica
requisitos anteriores, esta debera i ir layi i
y el Comercio.

ntante legal o apoderado
contrarse en alguno de los dos
gistro Publico de la Propiedad

a del representante legal o apoderado.
ficial la credencial para votar del Instituto

eresada en prestar servicios de capacitacion debera
retaria de Innovacion, Mejora Regulatoria y Eficiencia

cion de documentacién por via electronica

entacion debera enviarse por medio del sistema de informacién conocido
como la plataforma, debera de estar en forma completa y legible, digitalizada del
documento original o de la copia certificada por fedatario puablico, escaneada en archivos
individuales y separados, en Formato Portatil de Documento, o PDF por sus siglas en
inglés.

La documentacion se valida cuantitativamente en la plataforma. La Tesoreria General del
Estado a través del area que determine revisard la documentacion cualitativamente, en
caso de que la documentacion presente errores, inconsistencias o alguna observacion se
le notificara al interesado desde el correo oficial padron.proveedores@yucatan.gob.mx,
con el fin de que subsane dicha informacion, por la que tendr& un periodo de veinte dias
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hébiles para completar, contado a partir de la fecha de notificacion; en caso contrario,
tendrd que empezar nuevamente con el trdmite. Cualquier comunicacion que se realice
por algun medio diferente a la plataforma o el correo oficial antes mencionado, se
considerara nula.

Articulo 88. Obligacién de mantener actualizada la informacién de registro

El registro en el padron es de caracter indefinido, sin embargo, los proveedores
registrados deberan mantener actualizada su informacién y documentacion ante cualquier
cambio que presente. Independientemente de las modificaciones que puedan
presentarse, las opiniones de cumplimiento de obligaciones fiscales emitidas por el
Servicio de Administracion Tributaria y por la agencia deberan ac i
meses.

Articulo 89. Impedimentos para formar parte del padrén

Estan impedidos para formar parte del padrén quienes:

I. Por cualquier causa se encuentren impedidas para la ley.

Il. Cuando se detecte de antemano que cumple supuestos considerados
para una suspension o cancelacion del padrén.

Ill. Se les hubiere cancelado el registro al padr términos del articulo 17

de la ley.

Sera responsabilidad de las depend
procedimientos de adjudicacién e i

tidades que llevan a cabo
haya actualizado ninguna causal de
cancelacién o suspension, previo edimiento de adquisicién de bienes,
arrendamientos y prestacié > ectle y, en caso de detectarse algun
incumplimiento, deberan com ito a la Tesoreria General del Estado, a

La validacion par ' emision de la constancia de registro en el padrén no
limtan a la T
documentale

econdmica segun lo manifestado en la constancia de situaciéon
io de Administracion Tributaria.

clasificaciGn’en laque podran cotizar en la plataforma. En caso de haber registrado ante
el Servicio Administracién Tributaria diversas actividades fiscales, se le asignaran las
preponderantes y. en su caso, las que estén relacionadas con estas.

Articulo 90. Constancia de registro

La expedicion de la constancia de registro en el padron suscrita por la Direccién General
de Egresos de la Tesoreria General del Estado no implica compromiso de adjudicaciones
de bienes o servicios por parte de las dependencias, o las entidades de la Administracién
Publica estatal.
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A través del correo electronico se enviara al proveedor la constancia de registro en el
padron en forma digital, el usuario y contrasefia del proveedor para acceder a la
plataforma.

Independientemente del envio por medios electrénicos, la constancia de registro en el
padron se podra descargar en la plataforma.

Articulo 91. Suspension temporal del registro en el padrén

La suspension temporal de registro a que se refiere el articulo 16 de la ley durard mientras
lo hagan la situacién de quiebra del proveedor o el incumplimiento del pedido o contrato.

Articulo 92. Solicitud de baja del registro al padrén

En cualquier momento, el proveedor podra solicitar a la Direcci
la Tesoreria General del Estado la baja del padron, mism
mediante un escrito libre, signado por él o su representan
de administracion.

Articulo 93. Uso del gestor de archivos

Todos los expedientes electrénicos de las persofias fisi y inscritas al padrén
seran almacenados en el Gestor de Archivosdel [ del Estado, el cual tiene como
iOn de las dependencias y
0S que se requieran en
la ley y demas disposiciones

entidades, sin perjuicio de la present
cualquier procedimiento de adjudicacio
aplicables.

La secretaria sera la responsable
Gestor de Archivos del Gobi

I. Proporcionar a las d
informacién del padré

0s de acceso para consultar la informacién del Gestor de Archivos
tado del Padron.

Il. Verificar l@ informacién y documentacion resguardada en el Gestor de Archivos del
Gobierno del Estado del padrén durante los procedimientos de adjudicacion que lleva a
cabo.

lll. Manejar la informacién y documentacién resguardada en el Gestor de Archivos del
Gobierno del Estado del padrén con la debida confidencialidad.

Articulo 95. Manejo de datos personales

Los datos e informacién recabada a través de la plataforma seran manejados conforme a
lo que establece la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
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Sujetos Obligados, la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados del Estado de Yucatan y deméas normativa aplicable.

Articulo 96. Transparencia

Las dependencias y entidades, en los procesos de adjudicacion de bienes,
arrendamientos y contratacion de servicios, deberdn observar las disposiciones
establecidas en la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica el Estado de Yucatan y demas
normativa aplicable en la materia.

Articulo 97. Informes en la plataforma

El area solicitante, las areas responsables de las adjudicaciongs,
contratante, de cada dependencia y entidad, debera de inf
manera oportuna la siguiente informacion:

I. En los procesos de licitacion publica, de manera previa @/la presentagion de propuestas
y apertura de ofertas:

a) Convocatoria.
b) Bases.
¢) Actas de las juntas de aclaraciones.

Il. En los procesos de licitacion publicajia fardar dias habiles posteriores a su
generacion:

a) Acta de apertura técnica.

b) Acta de apertura econé
c) Fallo.

lll. En los procedimiento
dias habiles po

imputables &@la convocante.

La contraloria podra realizar las visitas e inspecciones que estime pertinentes, e
igualmente podra solicitar a los servidores publicos y a los proveedores que participen en
ellas todos los datos e informes relacionados con los actos de que se trate.

Durante la investigacion de los hechos a que se refiere este articulo, la contraloria podra
suspender el procedimiento de adjudicacion, cuando:

I. Se advierta que existan o pudieren existir actos contrarios a las disposiciones de los
presentes lineamientos o a las que de él deriven, o bien, que de continuarse con el
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procedimiento de adjudicacion pudiera producirse dafios o perjuicios a la Administracion
Publica estatal, y

II. Con la suspension no cause perjuicio al interés social y no se contravengan
disposiciones de orden publico.

Cuando la contraloria determine la suspension de algun procedimiento de adjudicacion
gue implique para la Convocante poner en riesgo el abastecimiento de bienes,
arrendamientos y la prestacion de servicios de necesidad inmediata, se podran realizar
las contrataciones que, en tanto cesa la aludida suspension, contribuyan a afrontar dicha
eventualidad.

Articulo 99. Plazo para informar a la contraloria de la aplicacion ¢

Cualquier servidor publico que tenga conocimiento de algu
disposiciones de estos lineamientos debera denunciarlo en té
disposiciones aplicables en materia de responsabilidades

Articulo 100. Proporcionalidad en la aplicacion de

ard en cuenta la

magnitud de la falta, la reincidencia si la hubiera, ircunstancias y las

condiciones econdmicas del infractor.
Articulo 101. Reparacion del dafio

io de la obligacion que tiene el
infractor de reparar el dafio g ado y son independientes de las
sanciones por infracciones a otra s tos que pudieran derivarse para el
infractor.

Articulo 102. Observa

Articulos transitorios
Primero. Entfada en vigor

Este acuerdo entrara en vigor el dia siguiente al de su publicacién en el Diario Oficial del
Gobierno del Estado de Yucatan.

Segundo. Abrogacion de lineamientos

Se abroga el Acuerdo SAF 9/2019 por el que se expiden los Lineamientos para el
procedimiento de contratacion, mediante invitacion, considerando por lo menos tres
propuestas, publicado en el Diario Oficial del Gobierno del Estado de Yucatan el 13 de
mayo de 2019.
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Cuarto. Procedimientos en tramite

Los procedimientos de licitacion publica, invitacion a cuando menos tres personas y
adjudicacion directa y los demdas asuntos que se encuentren en tramite o pendientes de
resolucién en la materia, se tramitaran y resolveran conforme a las disposiciones vigentes
al momento en que se iniciaron.

Cuarto. Sistema de informacién

El uso de medios electrénicos y el sistema de informacion para los procedimientos de
adjudicacion previstos en estos lineamientos se aplicaran de manera progresiva conforme
se vayan habilitando para tal efecto.

Se expide este acuerdo en la sede de la Secretaria de
Mérida, Yucatan, a 26 de julio de 2021.

Lic. Olga Rosa
Secretaria de Admin clon y Ripan
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