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Dependencia: Universidad de las Artes de Yucatan

Titulo de la Regulacion: Reglas de Operacién del Programa de Subsidios y Ayudas
denominado “Descuentos del Programa de Posgrado de la
Universidad de las Artes de Yucatan”

Punto de Contacto: Lic. Juda Espinoza Alvarado 9999 301490 extension

M 27 de mayo de 2026

Senale con una X la accion normativa

Emision

Reforma

Derogacion

Abrogacion

Una vez debidamente llenado el presente formato debera ser adjuntado en la plataforma AIR,
debiendo ir acompaiado con el archivo en formato PDF del anteproyecto correspondiente.

.- DEFINICION DEL OBJETIVO INICIAL DE LA REGULACION

1. Describa los objetivos iniciales de la regulacion.

El programa de subsidios o ayudas denominado Descuentos del Programa de Posgrado de la
Universidad de las Artes de Yucatan, que forma parte del programa presupuestario 678 Impulso al
acceso inclusivo y equitativo a la Educacién Superior, que tiene por objetivo contribuir a que los
estudiantes inscritos y personal docente y administrativo de los Organismos Publicos
Descentralizados de Educaciéon Superior y Escuelas Normales e Instituciones de Formacién
Docente del Estado de Yucatan, se desempeian en un entorno con suficiente accesibilidad inclusiva
para la equidad.

El programa de subsidio y ayudas denominado Descuentos del Programa de Posgrado de la
Universidad de las Artes de Yucatan contribuird a lo anterior mediante a la entrega de descuentos
a las colegiaturas al personal administrativo, personal docente y estudiantes inscritos a las Maestrias
de la Universidad de las Artes de Yucatan para favorecer la permanencia y continuidad académica
de las y los estudiantes.

Que, de acuerdo con los Registros Estadisticos de la Universidad de las Artes de Yucatan, en la
Maestria en Arte el 20% de las y los estudiantes se han dado de baja en las Ultimas dos
generaciones; en la Maestria en Artes Musicales el 26% de las y los estudiantes se han dado de baja
en las tres generaciones anteriores; y en la Maestria en Direccién de Escena el 24% de las y los
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estudiantes se han dado de baja en las ultimas dos generaciones, por cuestiones de solvencia
econdmica. Ante esto es necesario que se puedan implementar mecanismos de apoyo que
contribuyan a reducir la desercion, a través de otorgar descuentos a estudiantes de los posgrados
que carecen de los recursos econdmicos necesarios para poder cursar y concluir sus estudios de
maestria.

I.- ELEMENTOS DE LA REGULACION

2. Indique lo que se solicita en la tabla.

Poblacion objetivo: Personal administrativo, personal docente y estudiantes
inscritos a las Maestrias de la UNAY

El Programa se aplicara a estudiantes de los posgrados de la
UNAY.

Cobertura del programa o subsidio:

Temporalidad de la aplicacion: El programa se aplicara de manera cuatrimestral en la MA y en
la MAM, y de manera semestral en la MDE, conforme a lo
establecido en estas reglas de operacién.

Nombre de la Instancia E!'eFutoria La Universidad de las Artes de Yucatan
del Programa o subsidio:

Nombre de la Unidad Coordinacién académica del area que corresponda el
Administrativa ante quien los programa académico.

particulares realizaran los tramites:

Articulos aplicables:

56,7y15

lll.- CRITERIOS GENERALES PARA EL FUNCIONAMIENDO DEL PROGRAMA DE SUBSIDIOS O
AYUDAS.

3. Indique lo que se solicita en la tabla.

Descuento para personas empleadas de la
Universidad:

a) Ser estudiante de alguna de las maestrias
de la UNAY.

b) Formar parte del personal administrativo
de la UNAY con una antigliedad minima
de un ano laborando hasta la fecha de la
solicitud del descuento. Podrd estar
contratado via némina o como prestador
de servicios.

Requisitos de elegibilidad para tramitar la
solicitud:
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c) Haber cursado como minimo un
cuatrimestre en el caso de la MA vy la
MAM, y un semestre en el caso de la MDE.

d) No adeudar el pago de colegiaturas
previas o inscripcion.

e) Entregar correctamente  toda la
documentacién requerida en el articulo
10.

f)  Cumplir con lo que establezca Ila
convocatoria cuando sea publicada en el
Sitio Web institucional de la UNAY:
www.unay.edu.mx

Descuento para docentes de la Universidad:

a) Ser estudiante de alguna de las maestrias
de la UNAY.

b) Formar parte de la planta docente de
alguno de los programas académicos de la
UNAY con una antigliedad minima de un
ano laborando hasta la fecha de Ia
solicitud del descuento. Podra estar
contratado via némina o como prestador
de servicios.

c) Haber cursado como minimo un
cuatrimestre en el caso de la MA vy la
MAM, y un semestre en el caso de la MDE.

d) No adeudar el pago de colegiaturas
previas o inscripcion.

e) Entregar correctamente toda la
documentacion requerida en el articulo
10.

f)  Cumplir con lo que establezca Ila
convocatoria cuando sea publicada en el
Sitio Web institucional de la UNAY:
www.unay.edu.mx

Descuento de Equidad Social:

a) Ser estudiante de alguna de las maestrias
de la UNAY.

b) Comprobar que percibe menos del ingreso
determinado por el INEGI en su Valor
monetario de la Linea de Pobreza Extrema
por Ingresos (canasta alimentaria), segiin
ambito rural y urbano, vigente al momento
de la convocatoria.

F-PR-EDR-01 ROO Pagina 3 de 20


http://www.unay.edu.mx/
http://www.unay.edu.mx/

SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
(3 & Subsecretaria de Innovacion, Mejora Regulatoria y Eficiencia
(‘9’) YUCATAN Institucional
Direccién de Mejora Regulatoria e Innovaciéon Gubernamental

{3 A @ RENACIMIENTO MAYA

NP0 COBIERNO DEL ESTADO | 2024 - 2030

Formato de Dictamen Regulatorio para Reglas de Operacién

Documentacion para tramitar la solicitud y
cantidad por documento:

F-PR-EDR-01 ROO

c) Haber cursado como minimo un
cuatrimestre en el caso de la MA vy la
MAM, y un semestre en el caso de la MDE.

d) No adeudar el pago de colegiaturas
previas o inscripcion.

e) Entregar correctamente  toda la
documentacién requerida en el articulo
10.

f)  Cumplir con lo que establezca Ia
convocatoria cuando sea publicada en el
Sitio Web institucional de la UNAY:
www.unay.edu.mx

Documentos: Namero de copias a
presentar por
documento:

Descuento para | Una

personas empleadas de
la Universidad:

a)

Identificacion
oficial vigente
de la persona
estudiante que
contenga
nombre,
fotografia y
firma. Se
consideraran
como
documentos
oficiales de
identificacion
personal la
credencial para
votar o el
pasaporte
vigente.
Comprobante
de domicilio. Se
consideraran
como
comprobantes
el recibo de luz
o de agua
potable con una
fecha de
emision no
mayor a tres
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meses al
momento de
realizar la
solicitud.

c) Copia del
contrato,

nombramiento
o contratos que
comprueben un
minimo de un
afo de laboro
previo a la
solicitud.

d) Carta de
motivos firmada
y dirigida a la
Comisién
contenida en el
Anexo 1, en la
que se expresen
las razones por
la que solicita el
apoyo.

e) El formulario de
registro,
debidamente
llenado,
contenido en la
convocatoria.

Descuento para | Una
docentes de la
Universidad:

a) ldentificacion
oficial  vigente
de la persona
estudiante que
contenga
nombre,
fotografia y
firma. Se
consideraran
como
documentos
oficiales de
identificacién
personal la
credencial para
votar o el
pasaporte
vigente.

b) Comprobante
de domicilio. Se
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consideraran
como
comprobantes
el recibo de luz
o de agua
potable con una

fecha de
emision no
mayor a tres
meses al
momento de
realizar la
solicitud.

c) Copia del
contrato o)
contratos, o
cargas horarias,
que
comprueben

minimo un afo
de laboro previo
a la solicitud.

d) Carta de
motivos firmada
y dirigida a la
Comisién
contenida en el
Anexo 1, en la
que se expresen
las razones por
la que solicita el
apoyo.

e) El formulario de
registro,
debidamente
llenado,
contenido en la
convocatoria

Descuento de Equidad | Una
social:

a) ldentificacion
oficial vigente
de la persona
estudiante que
contenga
nombre,
fotografia y
firma. Se
consideraran
como
documentos
oficiales de
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identificacion
personal la
credencial para
votar o el
pasaporte
vigente.

b) Comprobante
de domicilio. Se
consideraran
como
comprobantes
el recibo de luz
o de agua
potable con una

fecha de
emisiéon no
mayor a tres
meses al
momento de
realizar la
solicitud.
c) Comprobante

de ingresos

mensuales; en
caso de no tener
ingresos  fijos,
presentar la
Carta de
declaracion de
ingresos  bajo
protesta de
decir verdad
incluida en el
Anexo 2.

d) Carta de
motivos firmada
y dirigida a la
Comisién
contenida en el
Anexo 1, en la
que se expresen
las razones por
la que solicita el
apoyo.

e) El formulario de
registro,
debidamente
llenado,
contenido en la
convocatoria.
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Justifique el valor documental que aportan Con esta documentacion, se podra tener certeza

estos requisitos y documentos, y por qué que las personas solicitantes cubren los

representan un mayor beneficio al costo de requisitos minimos necesarios para obtener el
cumplimiento: beneficio del apoyo.

Articulos aplicables: 9y 10

4. Describa los criterios y mecanismos de seleccion de los beneficiarios y anexe un diagrama
del flujo de proceso de seleccién en el apartado VI denominado ANEXOS.

Cuando los recursos destinados a este subsidio o ayuda no sean suficientes para atender todas las
solicitudes, la Comisién aplicard los siguientes criterios para la seleccién de las personas
beneficiarias de acuerdo al siguiente orden:

I.  Mejor promedio en el cuatrimestre anterior en el caso de la MA y la MAM, y en el
semestre anterior en el caso de la MDE.

Il. Persona con discapacidad.

lll. Equidad de género.

IV. Historial académico y administrativo.

V. Ser docente como prestador de servicios.

VI. Ser administrativo como prestador de servicios.

11

Articulos aplicables:

5. Indique los subsidios o ayudas en numerario o especie, asi como los montos minimos y los
maximos que se determina en la norma.

Aplica subsidio o ayuda Seleccione tipo de subsidio o ayuda

Si No Numerario Especie X
X
Describa el subsidio o ayuda El programa incluye el otorgamiento de los siguientes

descuentos de manera cuatrimestral en la MA y en la MAM, y
semestral en la MDE, los cuales se veran reflejados en el
descuento de colegiaturas mensuales en el caso de la MAM y
de la MDE, y bimestrales en el caso de la MA:
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I. Descuento para personas empleadas de la Universidad:
consiste en el descuento del 25% al 50% en el importe
de las colegiaturas del cuatrimestre para estudiantes de
la MA vy de la MAM, vy en el descuento del 25% al 50%
en el importe de las colegiaturas del semestre para
estudiantes de la MDE, que labore en la UNAY como
parte del personal administrativo contratados por
némina o como prestadores de servicios.

II. Descuento para docentes de la Universidad: consiste en
el descuento del 25% al 50% en el importe de las
colegiaturas del cuatrimestre para estudiantes de la MA
y de la MAM, y en el descuento del 25% al 50% en el
importe de las colegiaturas del semestre para
estudiantes de la MDE, que labore en la UNAY como
parte de la planta docente contratados por némina o
como prestadores de servicios.

lll. Descuento de Equidad Social: consiste en el descuento
del 25% al 50% en el importe de las colegiaturas del
cuatrimestre para estudiantes de la MA y de la MAM, y
en el descuento del 25% al 50% en el importe de las
colegiaturas del semestre para estudiantes de la MDE,
que perciba menos del ingreso determinado por el INEGI
en su Valor monetario de la Linea de Pobreza Extrema
por Ingresos (canasta alimentaria), vigente al momento
de la convocatoria.

El porcentaje del descuento se asignara de acuerdo con los
criterios establecidos en el articulo 11 de estas reglas de
operacién

Articulos aplicables 12

En caso de aplicar sefiale el monto minimo y el maximo establecido en la norma

Monto minimo DeaER : MA MAM MDE
(bimestral) | (mensual) | (mensual)
25% $1,251.25 | $722.00 $626.00

Monto maximo . MA MAM MDE
el (bimestral) | (mensual) | (mensual)
50% $2,502.50 | $1,444.00 | $1,252.00

Articulos aplicables

13

6. Numere y enliste los requisitos de la convocatoria dirigidos a la poblacién objetivo.

La UNAY publicara las convocatorias en su sitio web www.unay.edu.mx dentro de los primeros diez
dias habiles al inicio de cada cuatrimestre en el caso de la MA y de la MAM, y dentro de los primeros
diez dias habiles al inicio de cada semestre en el caso de la MDE, de acuerdo con el calendario
escolar correspondiente al periodo académico de cada Area.
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La convocatoria debera contener, al menos, lo siguiente:

I.  Lugar, fecha y hora en los que se llevara a cabo la ejecuciéon del programa.

Il.  Requisitos y tramites que deberdn cumplir las personas interesadas en ser beneficiarios.
Ill. Indicacién de los apoyos que seran entregados.

IV. Criterios de seleccién para ser beneficiario.

V. Cobertura del programa.

VI. Plazos de inscripcién y resolucién de los beneficiarios.

VIl. Documentacion que deberan entregar las personas interesadas en ser beneficiarias.

VIIl.Demas informacion que determine el comité técnico.
Articulos aplicables: 14

7. Indique la operacién del programa conforme a lo que se solicita en la tabla.

Nombre de los Tramites: Descuentos del Programa de Posgrado de la
Universidad de las Artes de Yucatan
Articulos que los fundamentan: 1,2,3,4,5y8
Forma de realizacion de los Tramites: La entrega de los apoyos se ajustara al siguiente

procedimiento:

1. La UNAY expide y publica la convocatoria
en su sitio web: www.unay.edu.mx

2. El o la estudiante llena el formulario de
registro incluido en la convocatoria con su
informacion y documentacion en las fechas
estipuladas en la misma.

2.1. En caso de entregarse la informacién
incompleta se descartara la solicitud.

3. La Coordinacién Académica de cada Area
turna las solicitudes y la documentacion de
los descuentos a la Comision dentro de los
diez dias habiles siguientes al cierre de la
recepcion de las solicitudes para que analice
si cumplen con los requisitos segun el tipo
de descuento solicitado.

4. La Comision sesiona dentro de los diez dias
habiles siguientes a aquel en que le fueron
turnadas las solicitudes, para revisar los
expedientes de las personas interesadas en
ser beneficiarias. Dictamina vy, al finalizar la
sesion, le hace entrega a la Coordinacion
Académica de cada posgrado la lista de las
personas beneficiarias.

5. La lista de las personas beneficiarias se
publica en el sitio web de la UNAY
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(www.unay.edu.mx) para conocimiento de
las personas solicitantes, en un plazo no
mayor a cinco dias habiles contados a partir
de que la Comisién emita su dictamen y
entregue la lista de personas beneficiarias.
6. Las personas beneficiarias llenan, firman de
manera digital y entregan a la Direccién de
su Area una Carta compromiso contenida
en el Anexo 3, en un plazo no mayor a tres
dias habiles a partir de la publicacién de los
resultados, en la que se responsabilizan a
cubrir los pagos de sus colegiaturas en los
tiempos establecidos por la universidad.
VIR SR (e (et RO s N R = E L S La Coordinacion Académica de cada Area turna
las prevenciones y resoluciones de la las solicitudes y la documentacion de los
autoridad ejecutora): descuentos a la Comisién dentro de los diez
dias habiles siguientes al cierre de la recepcién
de las solicitudes para que analice si cumplen
con los requisitos segln el tipo de descuento
solicitado.

La Comisién sesiona dentro de los diez dias
habiles siguientes a aquel en que le fueron
turnadas las solicitudes, para revisar los
expedientes de las personas interesadas en ser
beneficiarias. Dictamina v, al finalizar la sesidn,
le hace entrega a la Coordinacién Académica
de cada posgrado la lista de las personas
beneficiarias.

Articulos aplicables: 15

8. Describa las acciones de corresponsabilidad (obligaciones) de los beneficiarios, en su caso.

Los beneficiarios tendran las siguientes obligaciones:

I.  Cumplir con los términos dispuestos en este acuerdo, en las convocatorias y en las
cartas compromiso.

II.  Atender las solicitudes de informacion por parte de la UNAY, con el fin de observar el
cumplimiento de las obligaciones que derivan de este acuerdo.

lll.  Proporcionar con veracidad y oportunidad la informacion que le sea requerida por la
UNAY vy que permitan observar el cumplimiento de los requisitos que derivan de este
acuerdo.

IV. Notificar oportunamente a la UNAY sobre cualquier cambio en su situacién personal,
econdmica o académica relacionada con la solicitud y recepcion del descuento

V. Cumplir con los pagos de la colegiatura de manera regular, y que deberan ser cubiertos
en los primeros quince dias naturales de cada mes en el caso de la MAM y de la MDE, y
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en los primeros quince dias naturales de cada bimestre en el caso de la MA, segun el
calendario de ingresos de la UNAY, durante el periodo que comprende el descuento.
Articulos aplicables:

IV.- INDICADORES

9. Indique lo que se solicita en la tabla.

Especificar los Indicadores
incorporados a la matriz
del programa:

Porcentaje:
(B/C)*100.

B= Total de

alumnos de

educacion
superior

Impulso al
Acceso
Inclusivo y
Equitativo a la
Educacion
Superior

Descuentos

Becas para
alumnos de
educacion
superior
otorgadas

Porcentaje
de alumnos
beneficiados

con becas

beneficiados
con becas

C= Total de
alumnos

matriculados
en
instituciones
de nivel
superior
(incluye
posgrado)

Para la evaluacion del programa estara a cargo de la Secretaria Técnica
de Planeacién y Evaluacién y se realizara conforme a las disposiciones
legales y normativas aplicables.

Senalar los mecanismos de
seguimiento y evaluacion
del programa:

La instancia ejecutora debera publicar anualmente, en su sitio web, los
resultados obtenidos del seguimiento de los indicadores y de la
evaluacion del programa, en su caso, asi como el padrén de
beneficiarios correspondiente, en términos de la legislacién aplicable.

Indicar la periodicidad de

la publicacion del padrén

de los subsidios o ayudas
€n su caso:

La instancia ejecutora debera publicar anualmente, en su sitio web, los
resultados obtenidos del seguimiento de los indicadores y de la
evaluacion del programa, en su caso, asi como el padrén de
beneficiarios correspondiente, en términos de la legislacién aplicable.

Describir el mecanismo
para la publicaciéon del
padroén de los subsidios o
ayudas en su caso:

Articulos aplicables: 22
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10. Precise las circunstancias bajo las cuales se procedera a la suspensién de los subsidios o
ayudas en su caso.

Cuando los beneficiarios no cumplan con alguna de las obligaciones estipuladas en estas reglas de
operacién, la UNAY procedera en términos de la Ley de Actos y Procedimientos Administrativos
del Estado de Yucatan y tomara las medidas necesarias para suspender el beneficio del descuento
en cualquiera de sus modalidades cuando tenga conocimiento de alguna de las siguientes causas:

I.  Elatraso en uno de los pagos de la colegiatura que debid ser cubierto en los primeros quince
dias naturales de cada mes en el caso de la MAM y de la MDE, y en los primeros quince dias
naturales de cada bimestre en el caso de la MA, durante el periodo que comprende el
descuento.

Il.  Proporcionar informacién falsa en la solicitud.

lll. Entregar documentacién falsa como soporte del cumplimiento de los requisitos que derivan
de este acuerdo.

IV. No cumplir los compromisos adquiridos y estipulados en la carta compromiso.
Articulos aplicables 18

11. Describa el procedimiento para la prestacién de quejas y denuncias.

Cuando se presuma la existencia de un acto de corrupcién, el ciudadano podra optar entre
promover la queja o denuncia ante la Secretaria Anticorrupciéon y Buen Gobierno o el érgano de
control interno de la UNAY o las entidades fiscalizadoras que correspondan, quienes la tramitaran
en términos de las disposiciones legales aplicables.

En la UNAY se estableceran los medios de facil acceso, para que cualquier interesado pueda
presentar quejas y denuncias por incumplimiento de las obligaciones de los servidores publicos
ante la Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno, o el érgano de control interno de la instancia
ejecutora.

Independientemente de lo anterior, en la papeleria del programa debera incluirse una direccion y
un ndmero telefénico donde cualquier ciudadano pueda solicitar informacion respecto de las
opciones que tiene para denunciar conductas o hechos que contravengan las disposiciones de estas
reglas de operacién.

Las quejas o denuncias deberan contener datos o indicios suficientes y las circunstancias de tiempo,
modo y lugar que permitan advertir la probable responsabilidad del servidor publico. No se
consideraran como tales los escritos que tengan por objeto dirimir la resolucion del tramite de las
solicitudes, cuya resolucién les corresponda determinar a la propia secretaria o las instancias
jurisdiccionales competentes en términos de lo dispuesto en la Ley de Actos y Procedimientos
Administrativos del Estado de Yucatan o las demas disposiciones legales que regulan los medios de
impugnacién; en estos casos la autoridad que tenga conocimiento se limitara a orientar al ciudadano
sobre la autoridad competente que deba conocer del asunto.

2
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12. Indique si los requisitos y documentos que se solicitan para tramitar la solicitud pueden
presentarse de manera digital o son susceptibles de presentarse mediante el uso de medios
electrénicos, en caso contrario, justifique.

Sl

NO

Justifique:

Articulos aplicables:

13. Indique si el anteproyecto de las Reglas de Operaciéon, ya cuenta con el Dictamen de
Suficiencia Presupuestal, justifique e indique el nimero de oficio y fecha de emisién del mismo.

Sl

NO
Justifique:

T TG [N i T T VAR (=T EMC M Oficio SA/SPCG/0449/2026 de fecha 15 de mayo de 2026
que se emitié el Dictamen de
Suficiencia Presupuestal:

V.- INFORMACION COMPLEMENTARIA

14. Senale si las Reglas de Operacién contienen disposiciones en alguna materia o sector que a
continuacién se presentan:

Seleccione

Comercio o Comercio Exterior

Desarrollo Econdmico

Salud
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Turismo

Vivienda

Trabajo

Medio Ambiente

Servicios Basicos

Educacién

Agropecuario

Administracion Publica

Industria

Otros

15. ;La regulacién propuesta crea, modifica o elimina tramites o servicios?

No

x|

Responder en caso de haber contestado Si

Nombre del tramite

Reglas de Operaciéon del Programa de subsidios o ayudas denominado
Descuentos del Programa de Posgrado de la Universidad de las Artes de

interacciones
ciudadanas desde la
solicitud hasta la
resolucion

Crea

Yucatan
Tipo Tramite X | Servicio |
Resolucion establecida | Expresa | X | Afirmativa Ficta | | Negativa Ficta |
Vigencia
- 5
(anos)
Plazo de resolucion 30 dias habiles
Numero de

Indique en especifico el tipo de Accién sobre el tramite o servicio
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Medio de Requisitos Poblacion Procedimiento
Presentacién impactada
Modifica
Otra Especificar:
Justificacién:
Elimina

16. ;La propuesta de regulacién contempla esquemas que impactan de manera diferenciada a

sectores o agentes econémicos?

Si No

Justificar respuesta:

las Artes de Yucatan.

Si bien otorgar descuentos no impactara en sectores o agentes econémicos, la contribucién que
contempla es directa a los estudiantes de los programas de posgrado que imparte la Universidad de

17. Proporcione la estimacion de los costos burocraticos y beneficios que supone la regulacién

para cada particular o grupo de particulares.

Senale o Describa de forma expresa lo siguiente:

Costos Burocraticos de aplicacion de la
norma y de cumplimiento ciudadano
identificados.

COSTOS

Se estima un costo aproximado de 50 pesos
para el solicitante.

O
L n
Z O
i
m

Enliste los beneficios econémicos y sociales que conlleva la regulacion:
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Econdmicos:
Contribuye a disminuir la desercién en los
programas de posgrado por causas

econdmicas, mediante el otorgamiento de
descuentos en colegiaturas que reducen la
carga financiera de las y los estudiantes
beneficiarios y favorece el acceso vy
permanencia en la educacién superior
artistica, al generar un apoyo econdémico
directo que permite a las y los estudiantes, asi
como al personal docente y administrativo

Sociales:

Fortalece la igualdad de oportunidades en el
acceso a la educacién superior, mediante
mecanismos de apoyo econdmico dirigidos a
personas que presentan limitaciones de
solvencia econdmica y contribuye al
desarrollo académico y profesional de la
comunidad universitaria, al incentivar la
continuidad y conclusién de estudios de
posgrado, favoreciendo la  formacion
especializada en las disciplinas artisticas y

beneficiario, continuar con sus estudios de | culturales del Estado.

posgrado.

VI.- ANEXOS

18. Inserte los enlaces a los archivos digitales o se anexen los formatos relacionados con la
gestién del subsidio o ayuda, los diagramas de flujo de los procesos, los modelos de convenios
y cualquier otro anexo o informacién necesaria para la implementacién de la regulacién.

ANEXO 1. Carta de motivos

Meérida, Yucatan,a ___

Comisién de Descuentos
Universidad de las Artes de Yucatan
Presente

Por medio de la presente, me permito solicitar ser considerado como beneficiario del Programa de
subsidios o0 ayudas denominado Descuentos del Programa de Posgrado de la Universidad de las Artes
de Yucatan, con el propdsito de poder concluir mis estudios en la Maestria en
de esta universidad.

Mi interés en continuar en este posgrado responde a la conviccién de que la formacién académica es
fundamental para el desarrollo de las artes. Sin embargo, mi situacién econémica actual dificulta cubrir
en su totalidad las colegiaturas y los gastos que promuevan la continuidad de mis estudios.

Actualmente, mis ingresos provienen de , que suman la
cantidadde$____ 00/100 M/N mensuales, que me permiten solventar mis necesidades bésicas
(alimentacidn, vivienda, transporte, etc.), y esto amerita una serie de esfuerzos econémicos para poder
cubrir las colegiaturas.
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Es por ello que estoy convencido de que, con el apoyo de este descuento, podré dedicarme de manera
responsable y comprometida al programa de maestria, evitando interrumpir mis estudios por motivos
econdémicos.

Agradezco de antemano la atencién brindada a la presente solicitud.

Atentamente,

(Nombre completo y firma)
Tel.:
Correo:

Este programa es de cardcter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos
provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Estd prohibido el uso de este programa con fines
politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este
programa serd denunciado y sancionado de acuerdo con la ley aplicable y ante la autoridad competente. Para solicitar
informacién respecto de las opciones que tiene para denunciar conductas o hechos que contravengan las disposiciones
de este acuerdo puede comunicarse al tel. 9.30.14.90 ext. 29302 o acudir a la siguiente direccién: calle 55 nimero
435 por 46y 48, colonia centro, C.P. 97000, Mérida, Yucatdn.

ANEXO 2. Carta de declaracion de ingresos

Mérida, Yucatan, a de de 20__.

Yo, mayor de edad legal, con Clave Unica de Registro de Poblacién
, informo por este medio y bajo protesta de decir verdad, que no cuento
con un empleo formal, por lo que no puedo comprobar mis ingresos econémicos, ya que actualmente

trabajo de manera independiente como , desde hace ___ anosy ______
meses, percibiendo un ingreso mensual bruto de $ 00/100 M.N. del cual nos
sostenemos _________ personas que integran mi hogar.

Se extiende la presente, a peticion de la Universidad de las Artes de Yucatan para los fines que
considere convenientes.

Asimismo, manifiesto que, en caso de incurrir en falsedad, mi solicitud de apoyo econdmico podra ser
desechada.
Atentamente,

Nombre y firma del/la estudiante

Este programa es de cardcter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos
provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Estd prohibido el uso de este programa con fines
politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este
programa serd denunciado y sancionado de acuerdo con la ley aplicable y ante la autoridad competente. Para solicitar
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informacién respecto de las opciones que tiene para denunciar conductas o hechos que contravengan las disposiciones
de este acuerdo puede comunicarse al tel. 9.30.14.90 ext. 29302 o acudir a la siguiente direccion: calle 55 nimero
435 por 46y 48, colonia centro, C.P. 97000, Mérida, Yucatdn.

ANEXO 3. Carta compromiso

Meérida, Yucatan a de de 20__.
Yo, mayor de edad legal, estudiante de la
Maestriaen _____ (programa de posgrado), con nimerode matricula_____ ,unavez que
me ha sido autorizado el apoyo econdémico Descuento de (tipo de

descuento), parael ______ (colocar si es primer, segundo, tercer, etc.) cuatrimestre/semestre (MA
y MAM, cuatrimestre; MDE, semestre), me comprometo a realizar el pago de la colegiatura antes del dia
15 de cada mes/bimestre (MAM y MDE, mes; MA, bimestre).

Quedo en el entendido que, de incumplir con los compromisos adquiridos, me sera retirado el
descuento. Después de leido, manifiesto mi acuerdo y absoluta conformidad con las condiciones
mencionadas en la presente carta.

Nombre y firma del/la estudiante

Este programa es de cardcter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos
provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Estd prohibido el uso de este programa con fines
politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este
programa serd denunciado y sancionado de acuerdo con la ley aplicable y ante la autoridad competente. Para solicitar
informacién respecto de las opciones que tiene para denunciar conductas o hechos que contravengan las disposiciones
de este acuerdo puede comunicarse al tel. 9.30.14.90 ext. 29302 o acudir a la siguiente direccion: calle 55 nimero
435 por 46y 48, colonia centro, C.P. 97000, Mérida, Yucatdn.
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Diagrama de Flujo

1. Se expide y publica

la convocatoria en el

sitio web institucional
de la UNAY.

2.1 En caso de
entregarse la
informacion
incompleta se

descartara la solicitid

2. El o la estudiante llena adecuadamente
el formulario de registro, incluido en la
convocatoria, y entrega los documentos

solicitados en el mismo.

\

/

3. La Coordinaciéon Académica de cada
Area turna las solicitudes y la
documentacién de los descuentos a la
Comisién dentro de los diez dias habiles
siguientes al cierre de la recepcién de las
solicitudes para que analice si cumplen
con los requisitos establecidos en el
articulo 9 de estas reglas de operacion.

AN

/4. La Comisién sesiona dentro de los diez
dias habiles siguientes a aquel en que le
fueron turnadas las solicitudes, para
revisar los expedientes de las personas
interesadas en ser beneficiarias.
Dictamina'y, al finalizar la sesién, le hace
entrega a la Coordinacién Académica de
cada posgrado la lista de las personas
beneficiarias

- | J
*

4 )

5.La lista de los beneficiarios se publica en
el sitio web de la UNAY para conocimiento

de los solicitantes, en un plazo no mayor a
cinco dias habiles contados a partir de que
la Comisién emita su dictamen y entregue

6. Las personas beneficiarias llenan la
Carta compromiso y la envian al correo
electrénico de la Direccion de su Area en
un plazo no mayor a tres dias habiles a
partir de la publicacién de los resultados,

la lista de beneficiarios.

de manera digital en formato PDF, con
firma certificada.

. J

- J

Este programa es de cardcter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan
todos los contribuyentes. Estd prohibido el uso de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga
uso indebido de los recursos de este programa serd denunciado y sancionado de acuerdo con la ley aplicable y ante la autoridad competente. Para solicitar
informacion respecto de las opciones que tiene para denunciar conductas o hechos que contravengan las disposiciones de este acuerdo puede comunicarse
al tel. 9.30.14.90 ext. 29302 o acudir a la siguiente direccion: calle 55 niimero 435 por 46 y 48, colonia centro, C.P. 97000, Mérida, Yucatdn.
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