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ACUERDO C.G.-008/2016

ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE
PARTICIPACION CIUDADANA DE YUCATAN, POR EL CUAL SE APRUEBA
REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION, DESTINO FINAL Y BAJA DE BIENES
DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE YUCATAN

ANTECEDENTES

l.- El dieciséis de diciembre del afio mil novecientos noventa y cuatro, fue publicado el Decreto 58
en el Diario Oficial del Gobierno del Estado por el que se emite el Cdédigo Electoral del Estado de
Yucatan, el cual abrogé el anterior del mismo nombre. Dicho Cdédigo da lugar al nacimiento del
Instituto Electoral del Estado de Yucatan (IEEY), un organismo publico autbnomo, permanente,
con personalidad juridica y patrimonio propio.

Il.- El veinticuatro de mayo del afio dos mil seis, fue publicado en el Diario Oficial del Gobierno del
Estado, el Decreto 677 por el que se reformo la Constitucion Politica del Estado de Yucatan y que
cred el Instituto de Procedimientos Electorales y Participacion Ciudadana del Estado de Yucatan
(IPEPAC).

lll.- El veinticuatro de mayo del afio dos mil seis, mediante el Decreto 678 en el Diario Oficial del
Gobierno del Estado, fue publicada la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del
Estado de Yucatan; misma que abrog6é el Codigo Electoral del afio de 1994, dando origen al
nuevo Instituto de Procedimientos Electorales y Participacion Ciudadana del Estado de Yucatan
(IPEPAC), teniendo como oérgano superior de direccion al Consejo General integrado por cinco
Consejeros Electorales, un Secretario Ejecutivo y un Representante de cada Partido Politico o
Coalicion registrado.

IV.- El dia diez de febrero del afio dos mil catorce, fue publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en materia politica-electoral.

V.- El dia veintitrés de mayo del afio dos mil catorce, fue publicado en el Diario Oficial de la
Federacion, el Decreto por el que se expide la Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales y se reforman y adicionan diversas disposiciones de la Ley General del Sistema de
Medios de Impugnacion en Materia Electoral, de la Ley Organica del Poder Judicial de Ia
Federacion y de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativa de los Servidores Publicos.

VI.- El articulo 98 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, establece que
los Organismos Publicos Locales estan dotados de personalidad juridica y patrimonio propios,
gozaran de autonomia en su funcionamiento e independencia en sus decisiones, en los términos
previstos en la Constitucion, esa Ley, las constituciones y leyes locales; seran profesionales en su
desempefio y se regiran por los principios de certeza, imparcialidad, independencia, legalidad,
maxima publicidad y objetividad; estableciendo que los Organismos Publicos Locales son
autoridad en la materia electoral, en los términos que establece la Constitucion, esa Ley y las
leyes locales correspondientes.

VII.- El articulo 99 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, establece que
los Organismos Publicos Locales contaran con un o6rgano de direccién superior integrado por un
Consejero Presidente y seis Consejeros Electorales, con derecho a voz y voto; el Secretario
Ejecutivo y representantes de los partidos politicos con registro nacional o estatal, quienes
concurriran a las sesiones solo con derecho a voz.

VIIl.- El veinte de junio del afio dos mil catorce, fue publicado en el Diario Oficial del Gobierno del
Estado de Yucatan, el Decreto 195/2014 por el que se modifica la Constitucion del Estado en
Materia Electoral; que en su articulo 75 Bis dice que el Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana de Yucatan es un organismo publico autdbnomo, dotado de personalidad juridica y de
patrimonio propio, autoridad en la materia, autbnomo en su funcionamiento, independiente en sus
decisiones y profesional en su desempefio.
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IX.- Que de acuerdo al Articulo Transitorio Quinto, parrafo segundo del Decreto 195/2014, antes
mencionado, en lo sucesivo, cuando en alguna norma se haga referencia al Instituto de
Procedimientos Electorales y Participacion Ciudadana del Estado de Yucatan, se entendera por el
Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Yucatan.

X.- El dia veintiocho de junio del afio dos mil catorce, fue publicado en el Diario Oficial del
Gobierno del Estado de Yucatan, el Decreto 198/2014 por el que se emite la Ley de Instituciones y
Procedimientos Electorales del Estado de Yucatan.

Xl.- En el parrafo segundo del articulo Cuarto Transitorio del Decreto 198/2014, antes
mencionado, se establece que en lo sucesivo, cuando en alguna norma se haga referencia al
Instituto de Procedimientos Electorales y Participacion Ciudadana del Estado de Yucatan, se
entendera por el Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Yucatan.

Xll.- En el articulo Décimo Primero Transitorio del Decreto 198/2014 antes mencionado, se
establece que los acuerdos, lineamientos, reglamentos y demas disposiciones generales emitidas
por el Instituto de Procedimientos Electorales y Participacion Ciudadana del Estado de Yucatan,
con antelacién a la entrada en vigor del presente Decreto seguiran vigentes, en lo que no se
opongan a la Constitucion Politica del Estado de Yucatan y al presente Decreto, hasta en tanto el
Consejo General del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Yucatdan no emita
aquéllas que deban sustituirlas.

CONSIDERANDOS

1.-Que el articulo 16, Apartado E, de la Constitucion Politica del Estado de Yucatan, entre otros
supuestos, indica que la organizacion de las elecciones es una funcion estatal que se realiza a
través de un organismo publico especializado, auténomo y profesional en su desempenio,
denominado Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Yucatan, en los términos
previstos en la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y la propia Constitucion
Local. En el ejercicio de esa funcion, seran principios rectores la certeza, imparcialidad,
independencia, legalidad, maxima publicidad, objetividad y profesionalizacion.

2.- Que el articulo 4 de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de
Yucatan, establece que la aplicacion de las normas de dicha Ley corresponde, en sus respectivos
ambitos de competencia: al Instituto, al Tribunal y al Congreso; y que la interpretacion de esta Ley
se hara conforme a los criterios gramatical, sistematico y funcional. A falta de disposicion expresa,
se aplicaran los principios generales del derecho con base en lo dispuesto en el ultimo parrafo del
articulo 14 de la Constitucion Federal.

3.- Que el articulo 104 de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de
Yucatan, dispone que el Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Yucatan, es un
organismo publico auténomo, dotado de personalidad juridica y patrimonio propio; autoridad en la
materia, auténomo en su funcionamiento, independiente en sus decisiones y profesional en su
desempenfo; responsable del ejercicio de la funcion estatal de organizar las elecciones y los
mecanismos de participacion ciudadana, en cuya integracion participan los partidos politicos y los
ciudadanos, dicho Instituto tendra como domicilio la ciudad de Mérida.

De igual manera, establece que el ejercicio de la funcion estatal de organizar las elecciones, se
regira por los principios de: certeza, imparcialidad, independencia, legalidad, maxima publicidad,
objetividad y profesionalizacion.

4.- Que el articulo 106 de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de
Yucatan, dispone que son fines del Instituto:

1. Contribuir al desarrollo de la vida democratica;

1. Promover, fomentar, preservar y fortalecer el régimen de partidos politicos en el Estado;

lll. Asegurar a los ciudadanos el goce y ejercicio de sus derechos politico-electorales y vigilar el
cumplimiento de sus deberes de esta naturaleza;

IV. Coadyuvar con los poderes publicos estatales, para garantizar a los ciudadanos el acceso a los
mecanismos de participacion directa, en el proceso de toma de decisiones politicas;

V. Fomentar, difundir y fortalecer la cultura civica y politico-electoral, sustentada en el estado de
derecho democratico;
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VI. Garantizar la celebracién periédica y pacifica de elecciones, para renovar a los Poderes Ejecutivo,
Legislativo, y a los Ayuntamientos;

VII. Velar por el secreto, libertad, universalidad, autenticidad, igualdad y eficacia del sufragio, y

VIIl. Promover que los ciudadanos participen en las elecciones y coadyuvar a la difusién de la cultura
democrética.

5.- Que el articulo 109 de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de
Yucatan, sefhala que los érganos centrales del Instituto son:

I. El Consejo General, y

Il. La Junta General Ejecutiva.

6.- Que de conformidad con lo dispuesto en el articulo 110 de la Ley de Instituciones y
Procedimientos Electorales del Estado de Yucatan, el Consejo General es el 6rgano superior de
direccion, responsable del cumplimiento de las disposiciones constitucionales y reglamentarias en
materia electoral y de la observancia de los principios dispuestos en esta Ley, para todas las
actividades del Instituto.

7.- Que entre las atribuciones y obligaciones que tiene el Consejo General, de acuerdo con las
fracciones |, VII, XIV, XLI, XLVIIl y LVIl del articulo 123 de la Ley de Instituciones y
Procedimientos Electorales del Estado de Yucatan, esta las siguientes:
» Vigilar el cumplimiento de las disposiciones constitucionales y las demas leyes aplicables;
» Dictar los reglamentos, lineamientos y acuerdos necesarios para hacer efectivas sus
atribuciones y las disposiciones de esta Ley;
» Vigilar la debida integracioén, instalacién y adecuado funcionamiento de los O6rganos del
Instituto;
» Aprobar los reglamentos interiores necesarios para el buen funcionamiento del Instituto;
» Expedir el Reglamento Interior del Instituto, el Estatuto del Personal Administrativo, asi
como los reglamentos, necesarios para el buen funcionamiento del Instituto y sus érganos;
» Las demas que le confieran la Constitucion, esa Ley y las demas aplicables.

8.- Que de conformidad con lo dispuesto en las fracciones |, lll, IV, V, VI, XV, XVIIl y XX del
articulo 140 de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Yucatan, la
Contraloria tendra las facultades siguientes:

I. Fijar los criterios para la realizacion de las auditorias, procedimientos, métodos y sistemas necesarios para la revision
y fiscalizacion de los recursos a cargo de las areas y 6rganos del Instituto;

lll. Evaluar los informes de avance de la gestién financiera respecto de los programas autorizados y los relativos a
procesos concluidos;

IV. Verificar que las diversas areas administrativas del Instituto que hubieren recibido, manejado, administrado o
ejercido recursos financieros, lo hagan conforme a la normatividad aplicable, los programas aprobados y montos
autorizados, asi como, en el caso de los egresos, con cargo a las partidas correspondientes y con apego a las
disposiciones legales, reglamentarias y administrativas conducentes;

V. Revisar que las operaciones presupuestales que realice el Instituto se hagan con apego a las disposiciones legales y
administrativas aplicables a estas materias;

VI. Verificar las obras, bienes adquiridos o arrendados y servicios contratados, para comprobar que las inversiones y
gastos autorizados se han aplicado legalmente;

XV. Fincar las responsabilidades e imponer las sanciones por el uso indebido de recursos, en términos de los
lineamientos respectivos;

XVIII. Participar, a través de su titular, con voz pero sin voto, en las reuniones de la Junta General Ejecutiva cuando por
motivo del gjercicio de sus facultades se le requiera;

XX. Las demas que le otorgue esta Ley o las leyes aplicables en la materia.

9.- Que mediante Acuerdo C.G.-220/2007 de fecha once de diciembre del afo dos mil siete, el
Consejo General del otrora Instituto de Procedimientos Electorales y Participacion Ciudadana del
Estado de Yucatan aprobo el Reglamento para la Administracion y Baja de Bienes del Instituto de
Procedimientos Electorales y Participacion Ciudadana del Estado de Yucatan; mismo que fuera
modificado mediante el Acuerdo C.G.-026/2008, de fecha veintinueve de agosto del afio dos mil
ocho; y el Acuerdo C.G.-026/2009, de fecha dos de octubre del afio dos mil nueve.

10.- Que en virtud de las reformas constitucionales en materia politico-electoral, el Consejo
General considera necesaria la aprobacion de un nuevo Reglamento de Administracion y Baja de
Bienes del Instituto, mas acorde con las necesidades, estructura y funcionamiento del Instituto; y
apegado a lo dispuesto en las ultimas reformas vigentes.
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11.- En virtud de lo anterior, resulta necesario que este Organo Electoral deje sin efectos el
“Reglamento para la Administraciéon y Baja de Bienes del Instituto de Procedimientos Electorales y
Participacion Ciudadana del Estado de Yucatan”, aprobado mediante Acuerdo C.G.- 220/2007 y
que fuera modificado mediante el Acuerdo C.G.-026/2008, de fecha veintinueve de agosto del afio
dos mil ocho; y el Acuerdo C.G.-026/2009, de fecha dos de octubre del afio dos mil nueve; y que
consecuentemente se apruebe el “Reglamento de Administracion y Baja de Bienes del Instituto
Electoral y de Participacion Ciudadana de Yucatan”, mismo que después de ser debidamente
analizado por todos los miembros de este Consejo General, se arribé a la conclusion de que ha
sido realizado acorde al marco legal y constitucional positivo y vigente.

Y por todo lo anteriormente expuesto, fundado y motivado, el Consejo General de este
Instituto, emite el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. Se deja sin efectos el “Reglamento para la Administracion y Baja de Bienes del
Instituto de Procedimientos Electorales y Participacion Ciudadana del Estado de Yucatan’,
aprobado mediante Acuerdo C.G.- 220/2007 y que fuera modificado mediante el Acuerdo C.G.-
026/2008, de fecha veintinueve de agosto del afo dos mil ocho; y el Acuerdo C.G.-026/2009, de
fecha dos de octubre del afio dos mil nueve.

SEGUNDO. Se aprueba el “Reglamento para la Administracion, Destino Final y Baja de
Bienes del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Yucatan”, mismo que
se adjunta al presente Acuerdo en veinticuatro fojas utiles escritas a una cara, formando parte
integral del mismo; y que entrara en vigor a partir de que sea aprobado el presente Acuerdo.

TERCERO. Se instruye al Secretario Ejecutivo para que haga del conocimiento del personal del
Instituto Electoral el presente Acuerdo y gire las instrucciones pertinentes para su implementacion,
dentro de las posibilidades técnicas y presupuestales del Instituto.

CUARTO. Remitase por medio electronico copia del presente Acuerdo a los integrantes del
Consejo General, en términos del articulo 22 parrafo 1, del Reglamento de Sesiones de los
Consejos del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Yucatan.

QUINTO. Remitase copia del presente Acuerdo al Instituto Nacional Electoral a través de la
Unidad Técnica de Vinculacién con los Organismos Publicos Locales.

SEXTO. Remitase copia del presente Acuerdo a los integrantes de la Junta General Ejecutiva,
para su debido conocimiento y cumplimiento en el ambito de sus respectivas atribuciones.

SEPTIMO.- Remitase copia del presente Acuerdo a la Contraloria de este Instituto.

OCTAVO. Remitase copia del presente Acuerdo a los integrantes del Comité de Administracion y
Baja de bienes de este Instituto.

NOVENO.- Solicitese su publicacién en el Diario Oficial del Gobierno del Estado de Yucatan.

DECIMO.- Publiquese el presente Acuerdo en los Estrados del Instituto y en el portal institucional
www.iepac.mx, para su difusion.

Este Acuerdo fue aprobado en Sesion Ordinaria del Consejo General celebrada el dia
veintitrés de mayo de dos mil dieciséis, por unanimidad de votos de los C.C. Consejeros y las
Consejeras Electorales, Licenciado José Antonio Gabriel Martinez Magafia, Licenciado Antonio
Ignacio Matute Gonzalez, Doctor Jorge Miguel Valladares Sanchez, Doctor Carlos Fernando
Pavon Duran, Licenciada Maria Patricia Isabel Valladares Sosa, Licenciada Naybi Janeth Herrera
Cetina, y la Consejera Presidente, Maestra Maria de Lourdes Rosas Moya.

(RUBRICA) (RUBRICA)

MTRA. MARIA DE LOURDES ROSAS MOYA MTRO. HIDALGO ARMANDO VICTORIA MALDONADO
CONSEJERA PRESIDENTE SECRETARIO EJECUTIVO
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ACUERDO C.G. 008/2016

REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION, DESTINO FINAL Y BAJA DE BIENES DEL
INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE YUCATAN

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.

1. El presente Reglamento es de observancia general y obligatoria para el personal del
Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Yucatan y tiene por objeto
establecer las disposiciones que regulen la administracion, destino final y baja de
bienes propiedad del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Yucatan.

ARTICULO 2.
1. Para los efectos del presente Reglamento se entendera:

a) En cuanto a ordenamientos legales:
. Constitucion General de la Republica: Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos;
Il Ley: La Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de
Yucatan;
1. Reglamento: El Reglamento para Administracion, destino final y baja de
bienes del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Yucatan.

b) En cuanto a 6rganos y autoridades:
. Instituto: El Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Yucatan;
Il Comité: El Comité de Baja de Bienes del Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana de Yucatan;
1. Consejo General: El Consejo General del Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana de Yucatan;
V. Contraloria: La Contraloria del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana
de Yucatan;
V. Direccion de Administraciéon: La Direccion Ejecutiva de Administracion vy
Prerrogativas del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Yucatan;

VI. Presidente: El Consejero Presidente del Consejo General, quien fungira como
presidente del Comité;
VII.  Secretario: El Secretario Ejecutivo, quien fungira como Secretario del Comité.
VIII. Unidad Juridica: La Unidad Juridica del Instituto Electoral y de Participacion

Ciudadana de Yucatan;

c) En cuanto a términos:

. Activo neto: Es el conjunto de los Capitales que pertenecen propiamente al
partido politico, es decir activos totales menos deudas del partido politico en
liquidacion.

Il. Almacén: La oficina dependiente de la Direccion Ejecutiva de Administracion
del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Yucatéan, encargada de
resguardar los bienes del Instituto;

111. Avaluo: El resultado del proceso de estimar en dinero el valor de los bienes
por parte de los valuadores;
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VL.

VIL.

VIIL.

XI.

XIl.
XIIL.

XIV.
XV.
XVI.
XVl
XVIIL.

XIX.

ARTICULO 3.

Baja de bienes: La cancelacion de los registros de los bienes en los
inventarios del Instituto;

Bienes: Los bienes muebles instrumentales, de consumo e inmuebles que
forman parte del patrimonio del Instituto;

Bienes Inmuebles: El terreno con o sin construcciones del Instituto, asi como
aquéllos en que ejerza la posesion, control o administracion a titulo de duenio;
Bienes instrumentales: Los considerados como implementos o medios para
el desarrollo de las actividades que realizan las diversas areas del Instituto,
siendo susceptibles de la asignacion de un ndmero de inventario y resguardo
de manera individual, dada su naturaleza y finalidad en el servicio;

Bienes de consumo: Los que por su utilizacion en el desarrollo de las
actividades que realizan las diversas areas del Instituto, tienen un desgaste
parcial o total y son controlados a través de un registro global en sus
inventarios, dada su naturaleza y finalidad en el servicio;

Bienes no utiles: Los que por su estado fisico o cualidades técnicas no
resulten funcionales y por lo tanto inservibles para su utilizacion; los que aun
son funcionales pero que ya no son utilizables; los que se han descompuesto y
no son susceptibles de reparacion, o su reparacién no resulta rentable; que
son desechos y no es posible su reaprovechamiento; sobrantes de materiales
electorales no susceptibles de reutilizarse y documentacion electoral utilizada y
sobrante de los procesos electorales y/o procedimientos de participacion
ciudadana, que a la conclusiéon de los mismos sea autorizada a destruirse por
acuerdo del Consejo General; y aquellos que no son susceptibles de
aprovechamiento en el servicio por una causa distinta de las sefialadas;

Destino final: La determinacién de enajenar, donar, permutar, transferir,
destruir u otorgar en dacion en pago los bienes no utiles;

Dictamen para la baja de bienes: El documento que describe el bien y las
razones que motivan su no utilidad;

Enajenacién: La venta de bienes;

Licitante: Persona fisica o moral que participa en procedimientos de licitacion
publica;

Postura Legal: La cantidad que cubra de contado las dos terceras partes del
valor asignado al bien como minimo;

Responsable de los recursos materiales: El funcionario o empleado del
Instituto facultado para determinar la afectacion de bienes muebles, asi como
para proponer el destino final correspondiente;

Empleado: Todas las personas que laboran en el Instituto;

Usuario: Persona que por concesion tiene el derecho de utilizar un bien
propiedad del Instituto con cierta limitacion;

Valuador: Especialista en la materia, entre ellos corredores publicos;

Vehiculos: Los vehiculos terrestres que formen parte del activo fijo del
Instituto;

1. La Direccion de Administracion, sera la encargada de administrar los bienes que
forman parte del patrimonio del Instituto.

ARTICULO 4.

1. ElI Comité, en el ambito de su competencia, interpretara las disposiciones de este
Reglamento, conforme a los criterios gramatical, sistematico y funcional.
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A falta de disposicion expresa, se aplicaran los principios generales del derecho con
base en lo dispuesto en el ultimo parrafo del articulo 14 de la Constitucion General
de la Republica.

CAPITULOII
DEL COMITE DE BAJA DE BIENES DEL
INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE YUCATAN

ARTICULO 5.

1.

El Comité es un cuerpo multidisciplinario que funcionara como 6rgano de consulta,
asesoria, analisis y orientacion e intervendra como instancia administrativa en los
procedimientos de la baja de bienes del Instituto, en los supuestos que establece el
presente Reglamento.

ARTICULO 6.

1.

El Comité sera integrado de la siguiente manera:
. El Consejero Presidente del Consejo General, que fungira como Presidente del
Comité;

Il. El Secretario Ejecutivo, quien fungira como Secretario del Comité;
1. El Director Ejecutivo de Administracion y Prerrogativas del Instituto;
Iv. El Titular de la Contraloria; y

V. El Titular de la Unidad Juridica del Instituto.

El Presidente podra nombrar por escrito a quien lo supla en el Comité, quien debera
ser un Consejero Electoral.

Los integrantes del Comité, podran designar por escrito en caso de ausencia, a un
suplente quien debera ser de su rea de adscripcion y con el nivel jerarquico minimo
de jefe de departamento o su equivalente del funcionario que lo designa, los cuales
participaran con las mismas atribuciones que tiene asignadas el titular.

En caso de ausencia definitiva del Secretario Técnico, el Comité nombrara a quien lo
supla de entre los integrantes del mismo.

La responsabilidad de cada integrante del Comité quedara limitada al voto o
comentario que emita u omita, en lo particular, respecto al asunto sometido a su
consideracion, con base en la documentacion que le sea presentada. Las
determinaciones y opiniones de los miembros del Comité, no comprenderan las
acciones u omisiones que posteriormente se generen durante el desarrollo de los
procedimientos correspondientes.

ARTiCULO 7.

1.

El Comité funcionara conforme a las disposiciones siguientes:

I. Sesionard las veces que fueren necesarias para el cumplimiento de sus
funciones y atribuciones, previa convocatoria que formule por escrito el
Presidente o el Secretario, como minimo con veinticuatro horas de anticipacion
a su celebracion, precisandose en la convocatoria dia, hora y lugar en que se
celebrara la sesion, asi como el orden del dia correspondiente. En casos de
urgencia a juicio del Presidente o del Secretario, la convocatoria no tendra que
realizarse con veinticuatro horas de anticipacion;

Il. Para la validez de las sesiones se requerira de la presencia de la mitad mas
uno de los integrantes, debiendo en todo caso estar presente el Presidente y el
Secretario, o sus suplentes;
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lll. Para la validez de las decisiones del Comité, se requiere el voto aprobatorio de
la mayoria de los integrantes asistentes a la sesién. En caso de empate, el
Presidente, o su suplente, tendra voto de calidad;

IV. El secretario levantara un acta de cada sesion, la cual firmaran los asistentes.

SECCION |
DE LAS ATRIBUCIONES DEL COMITE

ARTICULO 8.
1. Son atribuciones del Comité, las siguientes:
. Encargarse de la operacion de la baja de bienes del Instituto;
1l Aprobar los modelos de convocatorias y demas documentos relacionados, con
los procesos de enajenacion de bienes;
111. Intervenir en los procesos de enajenacion de bienes por licitacion interna,
adjudicacion directa y subasta publica;
V. Elaborar el dictamen para la baja de bienes;
V. Autorizar las donaciones a que se refiere el presente Reglamento;
VI. Las demas que sefiale el presente Reglamento, y las que le sean asignadas
por el Consejo General.

ARTICULO 9.
1. El presidente del Comité tendra las siguientes funciones:
. Convocar a las sesiones del Comité;

Il.  Dirigir y moderar los debates durante las sesiones, asi como emitir su voto
respecto de los asuntos sometidos a consideracion del Comité;

1. Declarar que existe el quoérum legal para celebrar la sesién y que esta
debidamente instalada;

IV. Requerir a las diversas areas administrativas del Instituto la asesoria y estudio
pormenorizado de caracter técnico-especializado respecto de asuntos que
sean competencia del Comité y citar a sus titulares para que concurran a las
sesiones correspondientes con el caracter de invitados;

V. Representar al Comité en el desahogo de los asuntos de su competencia;

VI. Autorizar el orden del dia de las sesiones a celebrar;
VII. Vigilar el correcto funcionamiento del Comité;
VIIl. Cumplir y hacer cumplir las disposiciones establecidas en la Ley, este

reglamento y demas disposiciones aplicables en la materia.

ARTICULO 10.
1. El Secretario tendra las siguientes funciones:

l. Convocar a las sesiones del Comité, en caso de urgencia;

Il. Preparar, presentar y en su caso, autorizar el orden del dia de la sesion,
listando los asuntos que se trataran, incluyendo los documentos necesarios y
los apoyos que se requieran, de lo cual remitira copia a cada integrante del
Comité;

111. Elaborar y presentar los asuntos que se deban someter a la consideracion del
Comité;

V. Pasar lista de asistencia para certificar la existencia del quérum en la sesion a
celebrarse;

V. Suscribir, en su caso, los oficios cuya expedicion haya acordado el Comité;
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VL. Elaborar las actas de las sesiones para aprobacion del Comité e integrarlas en
el expediente respectivo;
VII. Certificar las copias de las actas que se generen con motivo de las sesiones,

asi como los demas documentos que obren en los archivos del Comité, cuando
proceda su expedicion;
VIII. Cuidar que se registren los acuerdos del Comité;
1X. Vigilar que se cumplan y dar seguimiento al proceso de desahogo y
cumplimiento de los acuerdos adoptados por el Comité;
X. Vigilar que el archivo de los documentos analizados por el Comité esté
completo y se mantenga actualizado;

Xl.  Vigilar que cada asunto aprobado por el Comité esté respaldado con la firma de
los integrantes asistentes a la sesién celebrada; y
XII. Las demas que le encomiende el Comité o el Presidente del Comité.
ARTICULO 11.

1. EIl Contralor, el Director Ejecutivo de Administracion y Prerrogativas y el titular de la
Unidad Juridica tendran las siguientes funciones:
l. Asistir a las sesiones del Comité;
Il. Analizar los documentos relacionados con la competencia del Comité;
111. Opinar y proporcionar la asesoria que estimen pertinente en los asuntos de su
especializacion; y
V. Proponer alternativas de solucion, cuando les sean solicitadas.

ARTICULO 12.

1. EI Comité podra invitar a las personas fisicas, servidores publicos o particulares que,
en razén de su competencia, profesion u oficio que desempefien, puedan aportar sus
conocimientos, experiencias y consejo para la resolucion de los asuntos de la
responsabilidad del Comité, teniendo derecho a voz, pero no a voto.

2. Las personas antes referidas deberan guardar absoluta confidencialidad de la
informacién a la que tengan acceso.

CAPITULO Il
ALTA DE BIENES

ARTICULO 13.
1. La Direccion de Administracion, elaborara y revisara semestralmente el registro de
adquisiciones y de inventarios del Instituto, y lo presentara a la Comision
Permanente de Administracion del Consejo General para su conocimiento.

ARTIiCULO 14.
1. Toda alta en el inventario de bienes del Instituto debera ser realizada cuando se
haya efectuado la adquisicion y recepcioén de los bienes.
2. Respecto de los bienes instrumentales debera asignarseles un numero de inventario
integrado por la clave que determine la Direccion de Administracién, misma que
debera contener digitos que faciliten el control del bien.

ARTICULO 15.
1. El inventario debera contener la descripcion de los bienes, asi como las claves de
registro y control en forma detallada de los bienes de material de oficina y de activo
fijo, acorde con las partidas, conceptos y capitulos del Presupuesto del Instituto. Los
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numeros de los bienes instrumentales serdn congruentes con los que aparezcan
etiquetados o emplacados.
2. Los controles de los activos fijos deberan llevarse en forma documental y electrénica.

ARTICULO 16.

1. Respecto de los bienes de consumo, se llevara un registro global debiendo
registrarse los movimientos de entradas y salidas de dichos bienes en forma
documental y electréonica, y correspondera a la Direccion de Administracion
determinar la conveniencia de asignar resguardos individuales.

ARTIiCULO 17.

1. El valor de los bienes instrumentales al momento de efectuar su alta en los
inventarios sera el de su adquisicion. En caso de que carezca de valor de adquisicion
algun bien, el mismo podra ser determinado para fines administrativos de inventario
por el responsable de los recursos materiales, considerando el valor de otros bienes
con caracteristicas similares, o en su defecto el que se obtenga a través de otros
mecanismos que juzgue pertinentes.

ARTICULO 18.

1. En el caso de que el Instituto carezca del documento que acredite la propiedad del
bien, la Direccion de Administracion, para efectos de control administrativo,
procedera a elaborar un acta en la que se hara constar que el bien es de propiedad
del Instituto y que figura en sus respectivos inventarios.

ARTICULO 19.
1. Todo mobiliario y equipo que exista en las areas de trabajo, debera contar con un
resguardo interno de activo fijo firmado por el usuario responsable.

ARTICULO 20.
1. El resguardo interno de activo fijo, debera contener los datos del mobiliario y equipo,
tales como nombre especifico del bien, caracteristicas, nimero de inventario, nombre
y puesto del responsable y area en que labora el empleado o funcionario que firme el
resguardo, firma del Jefe del Almacén y del Director de Administracién, asi como
aquellos datos que dicha Direccion considere pertinentes.

ARTICULO 21.

1. Los activos netos de aquellos partidos politicos estatales a los que el Consejo
General les cancele o pierdan su registro como tales, seran adjudicados
integramente a la Secretaria de Administracion y Finanzas del Poder Ejecutivo del
Estado.

CAPITULO IV
DESTINO FINAL Y BAJA DE BIENES

ARTICULO 22.

1. La Direccion de Administracion sera la encargada de establecer las medidas que
sean necesarias para evitar la acumulacion de bienes no Utiles, asi como para
proponer su desecho, o en su caso, la venta o donacién de los mismos, en los
términos de este reglamento.
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2. Asimismo, y a peticién de dicha Direccion, el Comité debera elaborar un dictamen
técnico a efecto de determinar el destino final y baja de los bienes propiedad del
Instituto.

ARTICULO 23.
1. El Comité operara la baja de los bienes del Instituto en los siguientes supuestos:

l. Cuando se trate de bienes no utiles, o siniestrados;

Il. Cuando el bien se hubiere extraviado o robado, debiendo levantar acta como
constancia de los hechos y cumplir con las formalidades establecidas en las
disposiciones legales aplicables;

Il. Cuando de conformidad con el dictamen técnico que se elabore, los bienes del
Instituto sean enajenados de conformidad con las disposiciones de este
Reglamento;

IV. Cuando se trate de material electoral no susceptible de reutilizarse y
documentacion electoral utilizada y sobrante de los procesos electorales;

V. Cuando se trate de material electivo y sobrante no susceptible de reutilizarse y
documentacion electiva utilizada y sobrante de los procesos de participacion
ciudadana;

VL. Tratandose de las publicaciones que edite el Instituto, cuando las mismas ya no
estén vigentes, sean obsoletas o se encuentren dafadas, previo dictamen de la
Direccion Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacién Civica y de la
Unidad de Comunicaciéon Social, en el ambito de sus atribuciones.

ARTICULO 24.

1. Cuando se trate de la baja de bienes no Uutiles o siniestrados, la Direccion de
Administracién solicitara al Comité la elaboracién de un dictamen para proceder a su
baja definitiva. El dictamen debera contener una descripcién del estado en que se
encuentran el o los bienes, el original del resguardo de los bienes y la solicitud de
baja de los bienes muebles, debidamente firmada por el Director de Administracion y
por el Secretario Ejecutivo.

ARTICULO 25.

1. Cuando se trate de bienes extraviados o robados, el resguardante debera informar
por escrito este hecho a la Direccion de Administracion debiéndose levantar un acta
con la descripcion de los hechos y notificar de inmediato a la Unidad Juridica del
Instituto y a la Contraloria a efecto que se realicen los tramites correspondientes para
posteriormente proceder a la baja de esos bienes.

ARTICULO 26.
1. Los procedimientos para la enajenacién de bienes podran ser los siguientes:
l. Licitacion interna;

Il.  Adjudicacion directa, y
L. Subasta Publica.

2. La adjudicacion directa y la licitacion interna se realizaran por la Direccion de
Administracion, mediante el procedimiento previsto en el articulo 48 del presente
reglamento.

ARTICULO 27.
1. Se procedera a enajenar bienes propiedad del Instituto mediante adjudicacion
directa, cuando el monto méximo del valor de los bienes a enajenarse no exceda del
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equivalente a dos mil veces el valor de la Unidad de Medida y Actualizacién, en el
momento de la enajenacion.

ARTICULO 28.
1. Se procedera a enajenar bienes propiedad del Instituto mediante subasta publica,
cuando el valor de los bienes exceda del equivalente de dos mil veces el valor de la
Unidad de Medida y Actualizacion al momento de la enajenacion.

ARTICULO 29.

1. El Comité podra autorizar excepcionalmente que el Instituto a través de la Direccion
de Administracion, enajene bienes, excepto inmuebles, sin sujetarse al
procedimiento de subasta publica, cuando de aplicar este procedimiento
administrativo resulte mas oneroso para el instituto que enajenar de manera directa
el bien.

ARTICULO 30.
1. Para la aplicacion de lo dispuesto en los articulos anteriores, cada operacion debera
considerarse sin incluir el impuesto al valor agregado u otros impuestos aplicables.

ARTICULO 31.

1. Para llevar la enajenacion de bienes propiedad del Instituto mediante subasta
publica, el Comité expedira una convocatoria, misma que debera publicarse en al
menos un diario de circulacién en el Estado, fijarse en los estrados del Consejo
General, y en la pagina de internet del Instituto.

ARTICULO 32.
1. La convocatoria a que hace referencia el articulo anterior debera contener por lo
menos la siguiente informacion:

. El nombre del Instituto;

Il La indicacion de los lugares, fechas y horarios en que los interesados podran
obtener las bases y especificaciones de la subasta y, en su caso, el precio y
forma de pago de las mismas;

111. La descripcion general, cantidad y unidad de medida de los bienes a
enajenarse que sean objeto de la subasta;

V. El importe de la postura legal;

V. La fecha, hora y lugar del acto de acceso a los bienes;

VI.  Que como garantia de seriedad de la oferta se exhibira, el 25% de la postura
legal, para poder participar;
VII. El lugar, fecha y hora de la celebracion de la subasta;
VIIl. El plazo maximo en que deberan ser retirados los bienes, y

IX. El sefialamiento de que se procedera a la adjudicacion directa de los bienes
que no se logre su enajenacion. Teniendo como precio minimo las dos terceras
partes del valor para venta considerado para la subasta.

2. El importe que el postor ofrezca en su postura inicial debera ser, como minimo, lo
correspondiente a la postura legal.

3. El acto de presentacion y apertura de posturas debera celebrarse dentro de un plazo
no inferior a diez dias habiles contados a partir de la fecha de publicaciéon de la
convocatoria.
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ARTICULO 33.

1. La convocatoria que emita el Comité para la subasta publica se pondra a disposicion
de los interesados, tanto en el domicilio sefialado al efecto como en la pagina de
Internet del Instituto a partir del dia de inicio de la difusion y hasta el dia habil previo
al acto de presentacion de apertura de posturas.

ARTICULO 34.
1. Las bases de la subasta deberan contener como minimo lo siguiente:
l. El nombre del Instituto;

Il Descripcion detallada de los bienes y el importe de la postura inicial;

1. Requisitos que deberan cumplir quienes deseen participar, como son: la
acreditacion de la personalidad del participante, cubrir el 25% del valor de la
postura legal, presentar la postura en un solo sobre cerrado y, en su caso,
exhibir el comprobante de pago de las bases.

El Comité podra incluir otros requisitos, siempre y cuando se indique en las
bases el objeto de ello y no limiten la libre participacion de los interesados,
como seria el caso, entre otros de que solo pueden participar en una partida;

IV. Sefialamiento de la obligatoriedad de una declaracion de integridad, a través de
la cual los postores, bajo protesta de decir verdad, manifiesten que se
abstendran de toda conducta tendiente a lograr cualquier ventaja indebida;

V. Instrucciones para la presentacion de las posturas;
VL. Lugar, fecha y hora de celebracién de los actos de presentacion y apertura de
posturas y emision de fallo;
VII. Plazo para modificar las bases de la subasta. Solamente podran efectuarse

modificaciones hasta inclusive el segundo dia habil anterior al del acto de
presentacion y apertura de posturas. Dichas modificaciones se haran del
conocimiento de los interesados por los mismos medios de difusion de la
convocatoria, salvo que celebren una junta de aclaraciones en la que
comuniquen las modificaciones;

VIIl. Sefialamiento de que sera causa de desechar la postura el incumplimiento de
alguno de los requisitos esenciales establecidos en las bases, y que la postura
presentada no cubra el importe minimo establecido en la convocatoria.
También sera motivo de desechamiento si se comprueba que algun postor ha
acordado con otro u otros establecer condiciones para obtener una ventaja
indebida;

1X. Criterios claros para la adjudicacion de los bienes a subastarse, entre los que
se encuentra si éstos se realizan por lote o por partida;

X. Indicacion de que la garantia de seriedad, se hara efectiva en caso de que el
postor adjudicatario incumpla sus obligaciones en relacién con el pago, en
términos de lo establecido en este reglamento;

XI. Fecha limite de pago de los bienes subastados;
XIl. Lugar, plazo y condiciones para el retiro de los bienes;
XIil. Causas por las cuales la subasta podra declararse desierta.
ARTICULO 35.

1. El Instituto devolvera al término de la subasta publica, la garantia de seriedad
exhibida por los postores, salvo el del postor ganador, la cual sera conservada a
efecto de garantizar el pago de los bienes adjudicados.
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ARTICULO 36.

1.

2,

Toda persona interesada que satisfaga los requisitos de las bases tendra derecho a
participar.

En la fecha y hora previamente establecidas, el Comité debera iniciar el acto de
presentacion y apertura de las posturas, en el que se dara lectura en voz alta a la
lista de los postores presentes y a sus posturas presentadas, informandose de
aquellas que se desechen por incumplimiento de alguno de los requisitos
establecidos, precisando las causas en cada caso.

Calificadas de buenas las posturas, el Presidente del Comité las leera en voz alta por
si mismo o mandara darles lectura por el Secretario, para que los postores presentes
puedan mejorarlas. Si hay varias posturas, el Presidente decidira cual sera la
preferente.

Hecha la declaracion de la postura considerada preferente, el Presidente preguntara
si alguno de los postores la mejora. En caso de que alguno lo haga dentro de los
cinco minutos que sigan a la pregunta, interrogara de nuevo si algun postor la
mejora; y asi sucesivamente con respecto a las pujas que se hagan.

Hecha la pregunta correspondiente, en cualquier momento, pasados cinco minutos o
previamente a manifestacion expresa de los postores participantes, si no se mejorare
la ultima postura o puja, el Presidente declarara adjudicada la subasta en favor del
postor que hubiere hecho aquélla.

Posteriormente, el Comité emitira un dictamen que servira como base del fallo,
mismo que se dara a conocer el propio dia del evento.

El Comité levantara acta a fin de dejar constancia de los actos de presentacion y
apertura de posturas y de fallo, la cual serd firmada por los postores asistentes, sin
que la omision de este requisito por los postores pueda invalidar su contenido y
efectos.

A los actos de caracter publico de las subastas podran asistir los postores cuyas
posturas hubiesen sido desechadas; asi como cualquier persona aun sin haber
adquirido las bases, en cuyo caso Unicamente registraran su asistencia y se
abstendran de intervenir durante el desarrollo de dichos actos.

ARTICULO 37.

1.

La fecha limite que debera ser fijada en la convocatoria de la subasta, a efecto de
realizar el pago de los bienes subastados, debera ser dentro de los tres dias habiles
posteriores a la fecha de la emision del fallo.

ARTICULO 38.

1.

En el caso de que el postor ganador no cubra el saldo de la adjudicacion en la fecha
limite establecida por el Comité, perdera la garantia de seriedad pasando ésta a
formar parte del patrimonio del Instituto.

En ese caso, el Comité podra adjudicar los bienes a la segunda o siguientes mejores
ofertas que hayan sido aceptadas, en términos del presente Reglamento y siempre
que la oferta no esté por debajo de los precios minimos sefialados en las bases de la
subasta.

ARTICULO 39.

1.

El Comité declarara desierta la subasta publica en su totalidad o en alguna(s) de sus
partidas, segun sea el caso, cuando se actualice cualquiera de los siguientes
supuestos:

a) Ninguna persona adquiera las bases;
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b) Nadie se registre para participar en el acto de presentacion y apertura de
posturas;

c) Cuando los postores que adquirieron las bases, cumplieron con los requisitos
para su registro, pero incumplieron con otros requisitos esenciales de la
subasta, entre los que se encuentran, el no presentar postura inicial o ésta
fuese inferior a la postura legal o, no haber exhibido la garantia de seriedad.

2. EIl Comité podra cancelar una licitacion por caso fortuito o fuerza mayor, o cuando
existan circunstancias debidamente justificadas que extingan la necesidad para
enajenar bienes, y que de continuarse con el procedimiento pudiera ocasionar un
dafo o perjuicio al Instituto. En tal caso, se realizara a los licitantes el reembolso de
los gastos debidamente justificados y comprobables.

3. En caso de declararse desierta la subasta publica, se debera indicar en el acta del
fallo respectivo que se procedera a realizar la enajenacion de los bienes mediante la
adjudicacion directa.

ARTICULO 4o0.
1. El Comité podra enajenar bienes, mediante la adjudicacion directa, sin importar el
precio de éstos, cuando la venta se realice a favor de Instituciones Publicas en el
ambito federal, estatal o municipal.

ARTICULO 41.
1. Para el caso especifico de venta de vehiculos, el Comité determinara el precio
correspondiente a éstos, con base en:
a) Aplicar la Guia EBC (Libro Azul), edicién mensual o trimestral que corresponda,
a fin de establecer el precio promedio de los vehiculos, el cual se obtendra de
la suma del precio de venta y el precio de compra dividido entre dos, y
b) Verificar fisicamente cada vehiculo, con la finalidad de obtener el factor de vida
util de los mismos.

ARTICULO 42.

1. Cuando se trate de vehiculos cuyos precios de compra y venta no aparezcan en la
Guia EBC (Libro Azul), o bien, los que debido al servicio que estaban destinados
hayan sufrido modificaciones y sus caracteristicas no estén plenamente identificadas
en el mencionado formato, como lo serian entre otros, camiones con cajas de carga,
su valor sera determinado mediante avaluo.

ARTICULO 43.

1. Cuando los vehiculos no se encuentren en condiciones de operacion o de
funcionamiento y por su estado fisico se consideren como desecho ferroso vehicular,
la determinacién de su precio minimo debera obtenerse con base al avalio
respectivo.

ARTICULO 44.
1. En el supuesto de que los vehiculos se encuentren con los motores desbielados, las
transmisiones o tracciones dafadas o que para su uso se requiera efectuar
reparaciones mayores, el valor correspondiente se determinara a través del avaluo.

ARTICULO 45.
1. Para la enajenaciéon de bienes el precio a utilizarse sera el que determine un perito
quien sera designado por el Comité.
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La vigencia del avalio no podra ser menor a treinta dias naturales y sera
determinada por el propio valuador con base en su experiencia profesional, en el
entendido de que dicha vigencia, asi como la de los precios minimos debera
comprender cuando menos hasta la fecha en que se difunda o publique la
convocatoria a la subasta o la adjudicacion directa.

El precio del avaluo debera encontrarse vigente hasta la fecha en que se formalice la
operacion respectiva.

ARTICULO 46.

1.

Podran enajenarse bienes sin necesidad de cumplir con alguno de los
procedimientos a que hace referencia el articulo 26, siempre que éstos sean
entregados en concepto de anticipo para la obtencion de otro bien de la misma
naturaleza.

ARTICULO 47.

1.

Una vez definido el destino final de los bienes conforme a lo establecido en el
presente Reglamento, se procederd a su baja respectiva, lo mismo se realizara
cuando el bien de que se trate se hubiere extraviado, robado o entregado a una
empresa de seguros como consecuencia de un siniestro, una vez pagada la suma
asegurada.

ARTICULO 48.

1.

El Comité, antes de realizar cualquiera de los procedimientos de enajenacion a que
se refiere el articulo 26 fracciones Il y Il de este Reglamento, tratdndose de bienes
de informatica, respecto de los cuales se hubiese dictaminado que son bienes no
utiles, o contablemente su depreciacion de manera directa, en primer término la
licitacion se hara directamente a los empleados del Instituto; aquellos que no logren
enajenarse a dichos servidores, se donaran siguiendo las formalidades contenidas
en este Reglamento, de no lograr transferir dichos bienes, se procedera a su
desecho.

Respecto de los demas bienes excepto inmuebles, deberan, de conformidad a las
caracteristicas de los mismos, promover su licitaciéon interna en favor de los
empleados del Instituto, mediante invitacion o subasta, cumpliendo las condiciones
siguientes:

. Invitaciones:

a) Los bienes muebles que no puedan ser reasignados o rehabilitados, se
ofreceran en venta a los empleados en activo del Instituto, con la restriccion de
que solo podran adquirir hasta un maximo de cuatro bienes y no mas de dos
similares por comprador.

Los vehiculos propiedad del Instituto podran ser licitados de manera interna
entre los empleados que los hayan tenido asignados, después de un dictamen
del Comité y con al menos tres afos de uso.

Para tal efecto, se concede un plazo maximo de cinco dias habiles, a partir del
ofrecimiento formal al asignatario que lo haya tenido bajo su resguardo por mas
tiempo, para que manifieste si se encuentra interesado en su adquisicion, de
conformidad a la féormula de valuacion a que se refiere este Reglamento. En
caso de estar interesado se dara preferencia al ultimo resguardante.

Si los empleados sefialados en el parrafo anterior no manifiesten su interés por
adquirir el vehiculo asignado, se procedera a licitarse internamente entre los
empleados del Instituto.
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b) En caso de que existan varios interesados en el mismo bien, se dara
preferencia a quien mediante puja entre ellos ofrezca el mayor monto;

c) Los bienes tendran que ser identificados previamente por un avalto; y

d) La convocatoria, las bases y la relacion de los bienes objeto de la invitacion,
siempre deberan fijarse en un lugar visible en los inmuebles de este Organo
Publico Local Electoral.

1l Subasta:

a) En la subasta interna podran participar todos los servidores publicos del
Instituto, con excepcion de aquellos que intervengan en la elaboracién y
realizacion de los distintos actos de la subasta;

b) En el caso de que dos o mas ofertas econémicas coincidan, el Comité
adjudicara los bienes al participante de mayor antigiiedad en la institucion; y

c) La convocatoria, las bases y la relacion de los bienes objeto de la subasta
debera fijarse en un lugar visible de todas las areas del Instituto.

3. Si quedasen vehiculos sin haberse enajenado una vez realizados los procedimientos
correspondientes o a la conclusion de alguno de éstos, el Comité podra autorizar la
realizacion de un nuevo procedimiento, en el cual se contemple la disminucion al
precio de venta de hasta un tercio sobre el valor determinado de conformidad a lo
ordenado por este Reglamento.

4. Agotado este Uultimo procedimiento, el Comité adoptard las medidas que estime
pertinentes respecto a la enajenacion de los vehiculos que no hayan sido
adjudicados.

ARTICULO 49.
1. La baja de bienes que no se haya realizado mediante los procedimientos sefalados
en el articulo 26 del presente Reglamento, se podra llevar a cabo por medio de:
. Destruccion. Se levantara un Acta del bien o los bienes a destruir, y
Il Donacion. Se donara a instituciones de beneficencia, escuelas publicas,
hospitales o cualquier otra institucion similar, siempre que ésta no tenga fines
de lucro.

ARTICULO 50.
1. Correspondera al Comité autorizar las donaciones de bienes muebles.
2. Exclusivamente el Consejo General acordara el destino de los bienes inmuebles del
Instituto.

ARTICULO 51.
1. El procedimiento de donacién debera cumplir con lo siguiente:

a) Dictamen del Comité de los Bienes susceptibles de donacion y su difusion
entre posibles donatarios;

b) Solicitud por escrito e Identificacion del donatario. Cuando se trate de

asociaciones de beneficencia o asistencia, educativas o culturales, asi como
las que prestan algun servicio asistencial publico, copia simple del acta
constitutiva de dichas asociaciones o sociedades y sus reformas.
En ningun caso procederan donaciones a asociaciones o sociedades de las
que formen parte el cényuge o los parientes consanguineos hasta el cuarto
grado, por afinidad o civiles, del o los servidores publicos de direccion del
instituto, asi como a agrupaciones y partidos politicos y coaliciones;

c) Copia de la autorizacion;



MERIDA, YUC., VIERNES 19 DE AGOSTO DE 2016. DIARIO OFICIAL PAGINA 21

d) Relacion de los bienes a donar y su valor, indicando si se llevara a cabo a
valor de adquisicion o de inventario.

ARTICULO 52.
1. Previa autorizacion del Comité, se podra llevar a cabo la destruccion de bienes
cuando:

l. Por su naturaleza o estado fisico en que se encuentren, peligre o se altere la
salubridad, la seguridad o el ambiente;
1l Se ftrate de bienes, respecto de los cuales exista disposicion legal o
administrativa que ordene su destruccion;
111. Habiéndose agotado todos los procedimientos de enajenacion o el ofrecimiento
de donacion, no exista persona interesada, supuestos que deberan acreditarse
con las constancias correspondientes; y
IV. Se trate de material electoral no susceptible de reutilizarse y documentacion
utilizada y sobrante de procesos electorales y de procedimientos de
participacion ciudadana, cuando el Consejo General lo determine.
2. El Comité invitara invariablemente a un representante de la Contraloria y de la
Oficialia Electoral del Instituto para que asistan al acto de destruccion de bienes, del
cual se levantarg acta como constancia.

ARTICULO 53.
1. Una vez aprobada y ejecutada la baja, la Direccion de Administracion debera
actualizar los resguardos del inventario.

ARTICULO 54.

1. La Contraloria, en el ejercicio de sus respectivas atribuciones, podra verificar, en
cualquier tiempo que la administracion, destino final y baja de bienes del Instituto, se
realicen conforme a lo establecido en estas normas y en otras disposiciones
aplicables.

CAPIiTULO V
GENERALES

ARTICULO 55.

1. Contra el fallo de la subasta que emita el Comité, los participantes interesados
podran manifestar su inconformidad dentro de los dos dias habiles posteriores a la
emision del fallo, a través del Recurso Administrativo de Queja, mismo que sera
interpuesto ante el mismo Comité, quien posteriormente lo remitira a la Contraloria
del Instituto para su estudio, analisis y dictaminacion.

2. En el Recurso Administrativo de Queja, el promovente debera cumplir con lo
siguiente:

l. Presentarse por escrito ante el Comité;
Il Nombre del promovente y domicilio para oir y recibir notificaciones; si el
promovente omite sefalar domicilio para tal fin, se practicaran por estrados;
1. Acreditar, en su caso, la personalidad juridica que ostente;
V. Expresion clara de los agravios que le cause el fallo y los preceptos legales
presuntamente violados;
V. Acompaniar, en su caso, las pruebas que considere pertinentes, debidamente
integradas para su valoracion;
VL. Nombre y firma del promovente.
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3. En su caso, la falta de acreditacion de la personalidad sera causa de desechamiento
del recurso.

ARTICULO 56.

1. Recibido el Recurso Administrativo de Queja, la Contraloria solicitara un informe al
Comité respecto de los hechos a que se refiere el recurso y la documentacion
soporte, el cual le debera ser remitido dentro de los cinco dias habiles siguientes a la
recepcion de la solicitud correspondiente.

2. La Contraloria dispondra de cinco dias habiles contados a partir de la fecha en que
se rinda el informe, para el estudio, andlisis y elaboracién del dictamen
correspondiente y posteriormente lo remitira de nueva cuenta al Comité, a efecto de
que dentro de los cinco dias habiles siguientes proceda a sesionar para resolver lo
conducente, tomando como base lo establecido en el dictamen de la Contraloria.

ARTICULO 57.

1. Queda estrictamente prohibido que los bienes muebles adquiridos para ser
destinados a las areas de trabajo, sean entregados directamente por el Proveedor al
usuario, salvo en los casos excepcionales en donde la Direccion de Administracion
autorice la compra o entrega directa.

ARTICULO 58.
1. Por ningun motivo se debera permitir la salida de un bien instrumental del Almacén,
si no tiene adherida la etiqueta con el numero de inventario correspondiente.
2. Una vez que hayan sido recibidos los bienes y se haya remitido la documentacion
correspondiente a la Direccion de Administracion, se procedera a realizar su registro
en el inventario del Instituto, por conducto del Almacén.

ARTICULO 59.
1. Los empleados del Instituto, deberan firmar el inventario que esté bajo su resguardo.

ARTICULO 60.

1. El Usuario responsable, debera conservar en buen estado y funcionamiento los
bienes de activo fijo que le fueren asignados, y debera notificar por escrito a su
superior jerarquico, cualquier desperfecto o pérdida de los bienes de activo fijo a su
cargo, el mismo dia que suceda.

ARTICULO 61.

1. Cuando un servidor del Instituto extravie un bien, la Direccién de Administracion, a
través de la Contraloria, aplicara las previsiones contenidas en la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Yucatan y de otras
disposiciones aplicables, realizando las diligencias correspondientes.

ARTICULO 62.
1. Se debera notificar al Almacén cualquier movimiento de activo fijjo ya sea alta,
reasignacion o baja, que se realice dentro del Instituto.

ARTICULO 63.
1. La Direccion de Administracion debera registrar los movimientos de personal, para
que efectie los ajustes correspondientes al activo fijo, cancelando el resguardo
anterior y actualizando los datos del nuevo responsable.
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ARTICULO 64.
1. El Director de Administracién establecera las medidas necesarias para realizar
inventarios fisicos totales cuando menos una vez al afio y por muestreo fisico cuando
menos cada tres meses, cotejando los bienes contra los registros en los inventarios.

ARTICULO 65.

1. Cuando como resultado de la realizacién de inventarios los bienes no sean
localizados, se efectuaran las investigaciones necesarias para su localizacion. Si una
vez agotadas las investigaciones correspondientes los bienes no son encontrados,
se levantara el acta administrativa haciendo constar los hechos y se notificara a la
Contraloria a efecto de que, en su caso, se determinen las responsabilidades a que
haya lugar.

ARTICULO 66.
1. El Comité podra invitar a los Consejeros Electorales y a los representantes de los
partidos politicos acreditados e inscritos ante el Instituto para que asistan a los actos
publicos de las subastas.

TRANSITORIOS:
ARTICULO PRIMERO.- Se deja sin efectos el Reglamento para la Administracién y Baja de
Bienes del Instituto de Procedimientos Electorales y Participacion Ciudadana del Estado de
Yucatan aprobado mediante Acuerdo C.G. 220/2007 de fecha 11 de diciembre de 2007 y
reformado mediante Acuerdo C.G.- 026/2009 de fecha 2 de noviembre de 2009.

ARTICULO SEGUNDO.- El presente Reglamento, entrara en vigor el dia de su aprobacién
por el Consejo General del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Yucatéan.

IMPRESO EN LOS TALLERES CM IMPRESORES
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